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1. CONNEXION A L’APPLICATION HELIOS  

Vous devez utiliser les  navigateurs Firefox ou Chrome (ne pas utiliser Internet Explorer) 

 

 

Pour votre 1ère 
connexion et les 

suivantes, vous devez 
cliquer sur ce menu  
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Vous devez saisir 
l’adresse électronique du 

correspondant des 
élections CNU transmise 
à la DGRH. L’adresse doit 
être saisie en caractères 

minuscules sans 
caractères accentués. 

Cliquer sur « Mot de 
passe oublié ? ». Vous 
accèderez à l’écran ci‐

après  
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Vous recevrez, à l’adresse électronique renseignée, un lien vous permettant de saisir un mot de passe qui vous servira pour vos prochaines connexions. 

A NOTER :  les  électeurs  du  CNAP  peuvent  être  affectés  soit  dans  un  établissement    (ex :  IAP  de  Paris)  soit  dans  une  ou  plusieurs  composantes  d’un 
établissement (ex : OSU ECCE TERRA composante de Sorbonne Université).  
Dans ce dernier cas, la gestion de la base électorale peut être faite à un niveau central (l’établissement) ou déconcentré (les composantes) selon les souhaits 
de l’établissement. 
Ex : un établissement comprend 5 OSU. La gestion de la liste peut être faite :  

‐ au niveau de l’établissement par un gestionnaire unique qui gérera et publiera une seule liste regroupant les électeurs de toutes les composantes ; 
‐ au  niveau  de  chacune  des  composantes  de  l’établissement.  Le  gestionnaire  de  composante  gérera,  via  HELIOS,  les  électeurs  rattachés  à  sa 

composante et ne consultera dans l’application que ces électeurs. Le gestionnaire de l’établissement pourra consulter et gérer les listes électorales 
de l’ensemble des composantes.  

 

Renseigner l’adresse 
électronique puis cliquer 
sur « Demande de saisie 
d’un nouveau mot de 

passe » 
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Comment CREER uun électeur ?  
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Comment MODIFIIER un électeur ?  
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Vous pouvez ré activer un électeur qui aurait été désactivé préalablement en affichant la liste des électeurs inactifs puis en cliquant sur l’icône figurant dans 
la colonne « Actions ».   

A  noter :  la  liste  des  électeurs  « inactifs »  contiendra,  par  défaut,  l’ensemble  des  enseignants‐chercheurs  de  votre  établissement.  Si  des  enseignants‐
chercheurs  remplissent  les  conditions  exigées  pour  figurer  sur  la  liste  électorale  du  CNAP,  vous  pourrez  les  « réactiver »  (voir  ci‐dessus)  et  les  faire 
apparaitre sur votre liste électorale.  

 

 

 

 

 

En cliquant sur ce bouton, 
vous affichez la liste des 

électeurs inactifs.  
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En cliquant sur l’icône « Activer » puis sur 
« Enregistrer », vous ré activez cet 

électeur qui figurera à nouveau sur la 
liste électorale.  


