APPLICATION HELIOS / ELECTIONS AU CNAP

I 1. CONNEXION A L’APPLICATION HELIOS

Vous devez utiliser les navigateurs Firefox ou Chrome (ne pas utiliser Internet Explorer)

BIENVENUE SUR
LAPPLICATION

HELIOS

ETABLISSEMENT

Vous étes un établissement,vous connaissez votre mot de passe. ([ (I 44|

GESTIONNAIRE DE LADMINISTRATION CENTRALE

Vous étes gestionnaire de I'administration centrale. Cliquez ici

Pour votre 1lére
connexion et les
suivantes, vous devez

Vv

cliquer sur ce menu

HELIOS est prévu pour [utilisation des navigateurs Firefox ou Chrome (ne pas utiliser le navigateur Internet Explorer)

Ce site est destiné aux opérations électorales qui permettront de renouveler le Conseil national des universités (CNU) et le Conseil national des
astronomes et physiciens (CNAP) au cours de l'année 2019.

Laccés est réservé aux différents acteurs de ces opérations (établissements, administration centrale, candidats et délégués de liste) en fonction des
calendriers de ces processus électoraux c'est a dire:
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BIENVENUE SUR
LAPPLICATION

HELIOS

IDENTIFICATION

Vous devez saisir
I’adresse électronique du
correspondant des
élections CNU transmise
a la DGRH. L’adresse doit
étre saisie en caractéres

minuscules sans

A\

Adresse électronique

caractéres accentués.

Mot de passe

|« Seconnecter |

Mot de passe oublié ?

Cliquer sur « Mot de
passe oublié ? ». Vous
accederez a I’écran ci-
apres
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BIENVENUE SUR
LAPPLICATION

HELIOS

DEMANDE DE SAISIE D'UN NOUVEAU MOT DE PASSE

Renseigner I'adresse
électronique puis cliquer

Adresse électronique * ..
g sur « Demande de saisie

d’un nouveau mot de

™

Je ne suis pas un robot passe »

Retour

Vous recevrez, a |'adresse électronique renseignée, un lien vous permettant de saisir un mot de passe qui vous servira pour vos prochaines connexions.

A NOTER: les électeurs du CNAP peuvent étre affectés soit dans un établissement (ex: IAP de Paris) soit dans une ou plusieurs composantes d’un
établissement (ex : OSU ECCE TERRA composante de Sorbonne Université).
Dans ce dernier cas, la gestion de la base électorale peut étre faite a un niveau central (I’établissement) ou déconcentré (les composantes) selon les souhaits
de I’établissement.
Ex : un établissement comprend 5 OSU. La gestion de la liste peut étre faite :
- au niveau de I'établissement par un gestionnaire unique qui gérera et publiera une seule liste regroupant les électeurs de toutes les composantes ;
- au niveau de chacune des composantes de I'établissement. Le gestionnaire de composante gérera, via HELIOS, les électeurs rattachés a sa
composante et ne consultera dans I'application que ces électeurs. Le gestionnaire de |'établissement pourra consulter et gérer les listes électorales
de I'ensemble des composantes.
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UTILISATION DE L’APPLICATION HELIOS

Comment voir la liste de mes électeurs ?

Bienvenue dans l'application Hélios

Accueil
Profil
- Modifier identifiants
Ftablissement
* Election CNU
- Marche 4 suivre
- Electeurs
- Transfert en entrée
+ Transfert en sortie
~ Election CNAP

s

Lapplication HELIOS vous offre les possibilités suivantes

1 OO In aba dan Slanbaiios Amm Al mdioema e o e T prp—"
aes eiections au Coniseil naticnan aes unive!

La liste des électeurs qui est mise a votre disposition n'est pas compléte.

Elle est constituée a minima de la fagon suivante :

des enseignants-chercheurs (pr

. Ce menu vous permet de consulter la liste des
« des personnels assimilés aux el

+ P - r

-

S | électeurs rattachés a votre établissement

des astronomes et physicie

Il vous appartiendra :

. rlali | I N

+ d'identifier et de renseigner dans HELIOS la section du CNU a laquelle se rattachent les personnels a:
« de créer, en qualité d'électeur, les chercheurs (a partir de la fiche figurant en annexe IV de la circulaire

+ Pour la liste des électeurs du CNAP :
» d'identifier, parmi les enseignants-chercheurs de I'établissement, celles et ceux qui peuvent figurer su

« électeurs inactifs » d'HELIOS. |l suffira de les faire passer au statut « actif » afin que ces personnels
» de créer, en qualité d'électeur, les chercheurs (a partir de la fiche figurant en annexe IV de la circulaire

2/ TRANSFERER des électeurs entre établissements (en entrée ou sortie) ;
3/ EDITER la liste électorale provisoire (le18 février 2019) et définitive (le 29 mars 2019).
Par ailleurs, vous pouvez consulter la page dédiée sur le site GALAXIE : https:/www.galaxie.enseignement

Pour toute question, vous pouvez contacter la boite fonctionnelle a I'adresse suivante : election.cnu@educ

Notifications :

Transfert en entrée :



APPLICATION HELIOS / ELECTIONS AU CNAP

Décomedon
Electeurs Liste
* Accueil
* Profil
 Modifier identifiants [0 Afficher inactifs [ Désactiver les élements sélectionnés |
* Elablissement Ric aQ
= Election CNU
+ Marche 3 suivre
.m D Clea Nom dusage * Nom d¢ Famille Frenom * Date e raissance Colige * Sectien Code Exablissement Erablissement | Composants * ation
loedeele o, RVOR FOGT-T So0ré o018 A g Q904 Ooservatoe s siences deTuvers e Bret 7
- Election CNAP O Mme CREATION FOG SOQF 01/01/1560 B 81 02303460 Observatuire des sciences de funivers de Brest
+ Marche 3 suivre 0O Mme DAVID-EEAUSIRE DAVID-EEAUSIRE CHRISTINE 24/09/1965 B &0 (2903460 Observatoire des sciences de funivers de Brest B
* Electeurs D M KOLODZECZYK KOLODZEJCZYK NCOLAS 03041980 B 8 0290346 Obsenvatoe des scences d lunvers de Brest 7

Figurent, dans cette liste, les astronomes- physiciens et astronomes-physiciens
adjoints remontés via Rhsup Info. Les enseignants-chercheurs de I'établissement
figurent tous dans la liste des électeurs « inactifs » et vous pourrez les intégrer a
la liste électorale en les ré activant (cf. ci-dessous pages 11 et 12). Les chercheurs,
qui ne sont pas des électeurs de droit, ne font pas partie cette liste et vous devez
les créer vous-mémes (cf. ci-dessous).
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Comment CREER un électeur ?

" Electeurs Liste

|~ Accueil
|~ Profil

+ Modiferidentifiants [ Afficherinactifs | Désactiverles elements sélectionnés |
|* Etablissement

f=2

= Election CNU
.Emism'
 Electeurs 0 w4 Nom dusage Nom g Famille Frénom & Date de raimsance Cobiige ~ Section Code Enabissement Erabligsement | Composants Actioas
:MI g O M AVOR FOGTT sooFé 0110171950 A § 0903460 Observatoe des siencesde univers s Brest
- Gocin AP 0O Mme CREATION 6 SOOF 0/01/1960 B 8 0903460 Onservatoire des sciences de [univers de Brest
g P Wi i/ oire des sciences de funivers de Brest rd
Mme DAVID-BEAUSIE DAVID-EEAUSIRE CHRISTINE /031565 B 8 02903460 Osenva I Bn /7
* Electeurs 0O M KOLODZEJCZYK KOLODZECZYK NCOLAS 031041580 B & 02303460 Qservatoire des scences de funvers de Brest

Nerdes page

Cliquer sur le bouton « Nouveau »
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Vous devez identifier s’il s’agit d’'un astronome-

Electeur Etablissement Création

Accueil

physicien (ou assimilé) ou d’un chercheur. S’il s’agit

- peili ( d’un astronome-physicien, vous devrez renseigner son
N

NUMEN dans I’écran de saisie.

Une fois la saisie des rubriques achevée, cliquer sur le
bouton « Enregistrer ». Le nouvel électeur apparaitra
dans la liste de vos électeurs.

- Election CNAP Nom dusage *

Nom de famille *

Date de naissance *

B/ mm [ ases

Section *

Corps *

Collage *

Erablissement / composante CNAP *

0250346V - Observatoire des sciences de lunivers de Brest

Activer

Commentaire




Comment MODIFIER un électeur ?

Electeurs Liste

~ Accuel

= Profil

- Frablissement

= Election CNU

« Marche & suivre
‘Hectews
+ Transfert en entrée
+ Transfert en sortie
.ﬂmiam‘
+ Hlecteurs
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SRS — ——
[0 Afficher inactifs Désactives les élements sélectionnés
N\ ¢
O cmmen Hom dusage Mo de Famile & Prisem * Date e naisane * Colige Section A Code Btablasement Erabissemest | Compesante ® Aetens
0 Mm CREATION F0G S00F 010171980 8 ] 02003260 Observatoe dés sctnces e fueivees e Best
O  me DAVID-BEAUSRE DAVID-BEAUSRE CHRISTIRE 24/09/1965 ] 8 02903460 Observatoie des sciences de funivers de Brest
O w KOLODZIEXCZYK KOLDDZIEXCZYK NICOLRS 03/041560 ] 2 2903460 Obsenvatoire des sosences de funivers de Brest

Cliquer sur I'icone figurant dans
la colonne « Actions » et placée
en vis-a-vis de I'électeur
concerné. Vous accéder alors a
I’écran ci-dessous.
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» Electeur Etablissement Modification
- Accueil
- Profil NICOLAS KOLODZIEJCZYK
« Modifier idersif
- Etablissement =
& — () Chercheurs
- Marche 3 suivre Astronomes, physiciens et assimilés
:Tram‘lenenemée Civilité *
 Transfert en sortie " N
+ Electeurs
Nom dusage *
KOLODZIEJCZYK
Apres avoir effectué les
Nom de famille * dificati i ient d
. modifications, il convient de
cliquer sur le bouton
Prénom * .
« Enregistrer »
NICOLAS

Date de naissance *
03/04/71980 (-]

Section *

82 - Surfaces continentales, océan, atmosphére

Corps *
Prysicien Adjoim - @

Collége *
Etablissement / composante CNAP *
02903460 - Observatoire des sciences de lunivers de Brest

Activer




APPLICATION HELIOS / ELECTIONS AU CNAP

Comment EDITER ma liste électorale ?

Vous devrez éditer une liste provisoire des électeurs (le 18 février 2019) et une liste définitive des électeurs (le 29 mars 2019) pour affichage dans votre
établissement. Pour effectuer cette édition, vous devez cliquer sur la rubrique « Electeurs » puis « Export » pour édition d’une liste en Pdf.

Profil
. Modifier identifiants [ Afficher inactifs Désactiver les dements sélectionnés
- [Etablissement Q
~ Blecton CNU
 Marche & suivre
m O Covilat ~ Nom fizsage ~ Mo de Famille * Prisom Date de swizmance Collige * Secion * Code Etablissemees Eublssemest | Composame dctions
+ Transfert en entrée 0 m ANOR FOGTT S00F£ o1/0119%0 A El 02903860 Onservatene o scences de lonnes e Bret
+ Transfert en sortie
% 0 Mme CREATION FOG SDOF 010111560 B 8 02903480 (Observanoine dés sciences de [univers de Brest
* Election CNAP
L Ve O vme DAVIDBEAUSIRE DAVID-BEAUSIRE CHRISTINE 24/09/1965 8 ] 02003460 Observatoire des sciances de [univers de Brest
 Electeurs o w KOLODZEJCZYK KOLOBZIEXZYK NICOLAS 0580 g [ tasas Observatore des sciences de [usives de Brest
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Qu’est-ce qu’un électeur INACTIF ?

Il s’agit d’agents qui avaient la qualité d’électeur au moment de la remontée RHSuplnfo mais qui n’ont plus cette qualité (exemple : un départ a la retraite le
15 février 2019). Ces personnes ne doivent plus figurer sur la liste des électeurs et il faut les désactiver.

Pour désactiver un électeur, vous devez utiliser la procédure de modification d’un électeur (voir pages 7 et 8 ci-dessus).

Les électeurs inactifs ne figurent pas sur la liste électorale qui sera éditée et publiée.

Electeur Etablissement Modification
~ .y _ NICOLAS KOLODZIEJCZYK
- Modifier idennifiants
ko Chercheurs
- Election CHU
Marche & suivre Astronomes, physiciens et assimiles
- Transfert en entrie Ciilad*
Transfert en sortie "
Nom dusage *
KOLOOZEICIYE
Nom de famille *

KQLOOZESCITE

Prénom *
NICOLAS

Date de naissance *
03/04/ 1580 ]

Section *

£ - Surfaces contingesien DOHIR 1TTORONAN

En décliquant I'icone « Activer » puis en
cliquant sur « Enregistrer », vous désactivez
un électeur.

Erabkssement / composans CNAP *

‘ lm“n -

Compmentaire
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Vous pouvez ré activer un électeur qui aurait été désactivé préalablement en affichant la liste des électeurs inactifs puis en cliquant sur I'icéne figurant dans
la colonne « Actions ».

A noter: la liste des électeurs « inactifs » contiendra, par défaut, 'ensemble des enseignants-chercheurs de votre établissement. Si des enseignants-

chercheurs remplissent les conditions exigées pour figurer sur la liste électorale du CNAP, vous pourrez les « réactiver » (voir ci-dessus) et les faire
apparaitre sur votre liste électorale.

Geationnaire Etablissement fy—

Navigation Electeurs Liste

= Accueil

= Profil
. Modifier identifiants [] Afficher inactifs Désactiver les dlements sélectiomnés |

- Fiablissement

Q
- Election CNU .
+ Marche 3 suivre
+ Hecteurs D Civilitg ™ Hom dusage * Mo de Famille ™ Prénom Date de naissance ™ Callége Section ™ Code Etablissement ™ Etablissement / Composante Acticns
' Tramimmﬁ'ée 0 |wme AVOR FOGET s0FE /011850 A 8 02303450 Observatire des sciences de funivers de Brest
+ Transfert en sortie
. D Mme CREATION FDG SDoF 01/01/1960 B i 02903450 (bservatoire des sciences de [univers de Brest
- Election CNAP
Marche 3 suire 0 lime DAVID-BEAUSIRE DAVID-EEAUSIRE CHRISTINE 24/09/1963 B & 0200346V Observatoire des sciences de [univers de Brest
» Electeurs 0 il KOLODZIEJCZYK KOLODZIEJCZYK NICOLAS 03/04/1980 B 8 02903461 Observatoire des sciences de lunivers de Brast
Kumdio page
! \ Eémy 2 10+ ded

En cliquant sur ce bouton,
vous affichez la liste des
électeurs inactifs.
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Electeur ciablissement Moairication

S

~ Accueil SDOF-E A-VOIR
~ Profil

- Modifier identifiants
- FErablissement

() Chercheurs

Astronomes, physiciens et assimilés

- Election CNU
+ Marche a suivre Civilité *
- Electeurs _
- Transfert en entrée Mme
- Transfert en sortie
- Election CNAP humen
« Marche i suivre 0151600064BAG
* Electeurs
MNom dusage *
AVOIR
Nom de famille *
FDGT-T
Prénom *
SDOF-E

Date de naissance *

01,/01/ 1930 . En cliquant sur I'icne « Activer » puis sur
St « Enregistrer », vous ré activez cet
électeur qui figurera a nouveau sur la

liste électorale.

81 - Terre interne

Corps *

Astronome

Collége *

Etablissement / composante CHAP *
D2003246U - Observatoire des sciengos-

univers de Brest

Commentaire

Enregistrer




