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APPLICATION HELIOS / ELECTIONS CNU 2023

1- Connexion a ’application Hélios

LAPPLICATION
La grande majorité des adresses
ENSEIGNANT CHERCHEUR électroniques sont déja présentes

dans la base de données Hélios. Les
enseignants-chercheurs et les
chercheurs doivent se connecter
depuis ces deux rubriques.

Vous étes un enseignant chercheur, vous vous connectez pour la premiére fois. m

Vous étes un enseignant chercheur, vous étes déja enregistre.

CHERCHEUR

Vous étes un chercheur. ‘m

Les délégueés de listes « non
électeur » doivent se connecter
depuis cette rubrique.

L’adresse électronique, qui est

GESTIONNAIRE DE LADMINISTRATION CENTRALE I’identifiant de connexion, a di
Vous étes gestionnaire de I'administration centrale. m ggsaar?e:sz::a;g;&m:q;;Iquee au

2
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BIENVENUE SUR
LAPPLICATION

HELIOS

IDENTIFICATION

Adresse électronique * |

Mot de passe * | Pour se connecter a I’application
' Hélios, Le candidat ou le délégué
de liste doit au préalable cliquer

./ Seconnecter impérativement sur « mot de
Mot de passe oublié ? F passe oublié ».

Mentions |égales
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BIENVENUE SUR
LAPPLICATION

HELIOS

SAISIE D'UN NOUVEAU MOT DE PASSE

Choisissez votre nouveau mot de passe

*: Champs obligatoires

Mot de passe *

Confirmation de mot de passe *

Apres avoir cliqué sur le lien
recu a I’adresse électronique
indiquée lors de la procédure «

ot de passe oublié »,
1’électeur doit saisir son mot
de passe et le confirmer.

Mentions |égales
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2- Déclaration de candidature

Electeur

Bienvenue dans l'application Hélios

v Accueil
¥ Profil ,
- Modifier identifiants Pour déclarer une

candidature, le candidat doit
* Candidature

- Marche 2 suivre cliquer sur cette rubrique. Il
- Donné did === ) .
~ | accéderaalors a la page

v Liste ' « Données candidature »

Marche a suivre .
« Création Gestion (voir page 5).
* Profession de foi

Il est rappelé les points suivants :

= les listes doivent comporter un nombre de noms égal au moins a la moitié du nombre de siéges de membres titulaires et de membres
suppléants a pourvoir (exemple : la section 09, au titre du collége A, dispose de 12 membres élus titulaires et de 12 membres élus suppléants. Les listes
doivent ainsi comporter au minimum 12 candidats).




APPLICATION HELIOS / ELECTIONS CNU 2023

& | Un

- - - ' .

Electeur Déconneyion

Navigation Données Candidature

¥ Accueil
¥ Profil
+ Modifier identifiants
* Données électeur
~ Candidature
- Marche a suivre
» Données candidature
+ Déclaration
¥ Liste

+ Marche.d sul

. Création Gesti
« Profession de foi m

Le candidat doit obligatoirement
renseigner simultanément les 3
rubriques « adresses », « mandats
précédents » et « notices
biographiques » pour enregistrer la
saisie (voir page 6 pour
I’enregistrement).
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Electeur Deconnayion
Liste de 5 publications caractéristiques des domaines de specialité * (nombre de caractéres flimité) -

000

¥ Accueil

¥ Profil
+ Modifier identifiants
+ Données électeur R

Titres et dipldmes * (nombre de caractéres Bimite)

— Une fois toutes les rubriques obligatoires

-hDdarcheé sui;r: (indiquées par une étoile rouge) renseignées, le
» Données candidature : P A

+ Déclaration Activités professionnelles dans I'enseignement supérieur en France et a I'étranger * (nombre de cara bouton « enregistrer » n’est plus grisé et

~ Liste = devient orange. La saisie peut alors étre
enregistrée. Le candidat est ensuite redirigé

Création Gesti

 Profession de foi directement vers la page « Déclaration

Autres activilés et expériences professionnelles (nombre ca caractares ilimits) candidature » (voir page 7)

XAXKK

Attention : La notice biographique, une fois
éditée (voir page 8 et 9), ne devra pas excéder
les 3 pages. Si celle-ci dépasse les 3 pages,
vous devrez supprimer les éléments qui ne
vous semblent pas essentiels.

Informations complémentaires éventuelles (facultatif) (nombre de caractires inimité)

HRKKKKK




Navigation

* Accueil

¥ Profil
+ Modifier identifiants
- Données électeur

¥ Candidature

+ Marche & suivre

» Données candidature

+ Déclaration

¥ Liste
+ Marche 3 suivre
« Création Gestion
* Profession de foi
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Declaration Candidature

Valiceioa doy ionTation 1/ Le candidat doit valider les

Données électeur « données électeur » et les
Données de candidature « données de candidature » en

Adresse de correspondanc cochant les deux cases.

() Adresse personnelle
2/ Pour I’adresse de

correspondance, 1’électeur doit

@ Adresse administrative

faire un choix entre son adresse
personnelle et son adresse
administrative.

2]

Déconnexicn

Electeur

Déclarer

3/Une fois les saisies effectuees,
1’¢lecteur doit cliquer sur déclarer.
Le candidat est alors redirigé
directement vers la page

« Déclaration de candidature —
Dossier de candidature » (voir page
8)
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Navigation Declaration Candidature

~ Accueil

¥ Profil
- Modifier identifiants
* Données électeur

~ Candidature Dossier Candidature
+ Marche 3 suivre
- Données candidature
»» Déelaration

¥ Liste

Nom d'usage

- Création Gestion Pr&raH

Numéro de dossier

Pour télécharger le dossier de candidature, le candidat doit
cliquer sur le bouton « Télécharger Dossier de candidature ».

Le document au format PDF sera généré par 1’application (voir
page 9 pour le format du document).

Attention : si le document est modifié, il faut le télécharger
de nouveau (a chaque fois).

| 738 | Y6G3UJ2

Le numéro de dossier candidat s’affiche ici.

Attention : celui-ci est modifié a chaque fois
gue le candidat effectue une modification
dans ses données de candidature.

Télécharger Dossier de Candidature Annuler Candidature

1

Pour annuler sa candidature, le candidat doit cliquer sur le bouton « Annuler
Candidature ».

Attention : le candidat ne peut pas annuler sa candidature ou la modifier
si le délégue de liste a ajouté son numéro de candidat sur sa liste.

Au préalable, il faudra donc contacter le delégué de liste pour qu’il
supprime la candidature concernée de la liste.
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DECLARATION DE canpiDaTURE a Lel L€ NUMEro de dossier est indiqué a cet endroit.
DE

s i B e Ce numéro de dossier, qui est également le numéro de
Candidature déclarée la : 17/03/2023 - -1z V4 7 -
candidature, sera utilisé par le delégué de liste, pour |

ajouter le candidat qui souhaite figurer sur sa liste.

Section | 73

Cultures et langues réegionales

Corps . Maitre de conférences EFPFHE, ecole des C

Colléege - B

Civilite © PMme

M
MNom d'usage (ou nom marital) _

Préenom .

ADRESSE ADMINISTRATIVE

ADRESSE ADMINISTRATIVE

Etablissement : EFHE PARIS ACdresse o MMIMEM MMM MMM
Code postal © 75013 WAl T e
“a o = 3 H 4
Tods soatal Srangar; rays= - Francd | e candidat devra compléter ce document
Teléephone - 010170170101 Courrier @lectro

= (lieu et date) et le signer.

ADRESSE PERSOMNMN
Adresse | =XEXMH XHHEK K

La signature électronique est acceptée.

Codea postal @ 75013

Code posatal Etranger

Te&léphone - O1TO010107101 ourrier Slectronique : tesifiielios@@outiook. fr

AveZ-vous effectus deux mandats membre titulaig du TRU (&lu Oou Nomime ) & ooy pter de 2015 7 MNOMN

Adresse de cormrespongia E préferdes @ adre E acministrative

Fait a le, Slgnature:
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-
Electeur s anasion

Déclaration Candidature

v Accuell Le candidat peut retrouver son numéro

~ Profil . . .
. Modifier identifiants de dossier et son dossier de candidature
* Données électeur en cliquant sur la rubrique

¥ RETRE « Déclaration ».
- Marche a suivre
* Donnees noida Nor-ndusage

b» Déclaration

o Marche st
Création Gestion Pré&nam
Profession de foi

Numéro de dossier
738 YoG3UJ2

Télécharger Dossier de Candidature Annuler Candidature
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3- Déclaration de liste

Electeur

Navigation

v Accueil
¥ Profil
« Modifier identifiants
~ Dosndes dlecteur Si un candidat ou un membre d’une
¥ Candidature ) i . L
+ Marche 3 suivre organisation syndicale souhaite étre

i délégué d’une liste, il doit cliquer sur la

» Declaration

~ Liste rubrique « Création Gestion » et la page
* Marche a suivre

« Initialisation Liste » s’ouvrira (voir

page 12)




APPLICATION HELIOS / ELECTIONS CNU 2023

A- Initialiser et Constituer la liste de candidats

Electeur

Déconnexion
-

Initialisation Liste

Accueil
Profil

coces ket 1/ Le délégué de liste doit renseigner
My lsection* | — toutes les rubrigues obligatoires

- Marche a suivre (identifiées par une étoile rouge).

* Données candidature
+ Déclaration

- hdamhg a‘ 5“"!& -

»» Création Gestion

- Profession de foi . 2/ Le délégué de liste devra cliquer sur le bouton
Nombre de sieges i . L.
« Enregistrer » pour enregistrer sa saisie.

Le délégué de liste sera redirigé directement vers la page
« Liste Gestion » (voir page 13).

Dénomination *

Attention : tant que toutes les rubriques obligatoires ne sont
pas renseignées, le bouton « Enregistrer » est grisé. Celui-ci
deviendra orange et cliquable, lorsque toutes les rubriques

[ Délégué titulaire (Adresse électronique) *]

[ Délégué suppléant (Adresse électronique) * I auront été renseignées.

‘ Enregistrer




¥ Accueil

¥ Profil
+ Modifier identifiants
* Données électeur
Candidature
- Marche a suivre

 Données candidature

+ Déclaration
v Liste
o Marclicd st
»m Création Gestion
- Profession de foi
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Listes Gestion

Q|

Statut de la liste: @ Initialisée © Constituée

La liste "test 1234" g éte initialisée.

Electeur

L’icone « crayon » permet de modifier les
données de la liste (ex : la dénomination de la
liste).

L’icone « poubelle » permet de supprimer la

@ Déclarée liste.

Section ™ College ™ Dénomination ™

@® s B test 1234

Mumnéro page

1

Dealégue titulaire ™ Délegue suppléant ™ x l

—_— —_— 7= @]

L’icone « barres horizontales »
permet au délégué de liste de
constituer sa liste et d’y ajouter des
candidats (voir page 14).

Le delégué de liste peut initialiser une autre liste (exemple
dans un autre collége ou une autre section) en cliquant sur le
bouton « Nouveau ».

Il sera alors redirigé vers la page « Initialisation Liste » (voir
page 12).
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= Accueil

~ Profil

* Données électeur

* Données candidature
= Déclaration
~ Liste
we Création Gestion
* Profession de foi

~ Ccandidature Section 73

N® die ligne -

Constitution Liste

Modifier identifiants Votre liste doit comporter un nombre minimum de 6

test 1234

N* Candidat

Pour ajouter un candidat a sa liste, le délégué de liste doit renseigner, en face de
chaque ligne, le numéro de dossier du candidat qu’il souhaite faire figurer sur
sa liste.

Afin de faciliter le travail du délégué et éviter les modifications ultérieures,
1’ajout des numéros de dossier des candidats doit s’effectuer, autant que possible,
dans I’ordre de classement souhaité sur la liste.

Le numéro de dossier est présent dans la déclaration de candidature du candidat
qu’il a dd, au préalable, lui fournir (voir la page 9 pour identifier ou se trouve le
numéro de dossier).

Electeur Dbccnnecin

College B

7IEYEGILI2

Les noms et prénom(s) du candidat sont renseignés

automatiquement par 1’application Hélios lorsque le

numéro de dossier est ajouté par le délégué de liste.
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= Accueil

~ Profil
+ Modifier identifiants
+ Donnees électeur

¥ Candidature
- Marche & suivre
+ Données candidalure
+ Déclaration

> Liste
+ Marche a suivre
» Création Gestion
+ Profession de foi

W I LRIV el L

Votre liste doit comparter un nembre minimum de 6 candidats, pour cette section et ce collége

Section 73 test 1234 College B

Wdelgne A N"Candida Caneidat A

| TAEYRGIUIZ MARIE-

| 738

| 738

(7| Les premiéres lignes identifiées en orange permettent

(e | au délégué de liste de connaitre le nombre minimum de

candidats requis pour constituer sa liste, pour la section

7= et le college concernés. Le bouton « Vérifier la liste » permet
g | 720 au délégué de liste de savoir si sa liste
'O | 78 _ est correctement constituée. Dans le cas
N 1D | 78 _ contraire, des alertes (en rouge)
N 78 s’affichent a I’écran (en bas de page).
N 12 i 738

Delégué titulaire :

Délégué suppléant

La liste ne peut contenir aucune ligne intermédiaire vide.
Votre liste doit porter un b ini de 6 jidats, pour ce collége et cette section .
Une liste doit contenir un nombre pair de candidats.

Le bouton « Enregistrer » permet au délégué de liste Verifior fa fisto

d’enregistrer sa saisie J .

Il sera redirigé vers la page « Liste Gestion » (voir page 16).




= Accueil

L
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Listes Gestion

Profil
+ Modifier identifiants

Q

+ Donnees électeur
¥ Candidatura

Marche 3 suivre Statut de la liste:

0 Initialisée @ Constituée O Déclarée

Electeur Danrmtion

+ Données candidalure
- Déclaration i
 Liste
+ Marche 3 suivre ®
= Création Gestion (@]
+ Profession de foi -
Nurmeno page
2

Collége =~ Dénomenaiton Délegue tulzire ™

B - o
B test 1234

alors orange.

Lorsque la liste est constituée, le
cercle change de couleur et devient

Déegue suppiéant ™ Actions

Elicece o 10 T

Pour déclarer sa liste, le délégué de
liste devra cliquer sur 1’icone

« coche verte ». Il sera alors redirigé
vers la page « Constitution Liste »
(voir page 17).
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¥ Candidature
+ Données candidalure
+ Déclaration
v Liste
» Création Gestion
+ Profession de fol

*
m—
Lvonsudouton Listie
= Accusil ) i - _ . X
- Profil Votre liste doit comparter un nembre minimum de 6 candidats, pour cette section et ce collége
+ Modifier identifiants
+ Données électeur

Section 73 test 1234 College B

N* de higres ™ N* Candidat Candidat ™ , . Ve , -
e Pour déclarer la liste, le délégué de liste devra
JEEYRGIUIZ MARIE . 7
— cliquer sur le bouton « Déclarer »
- Attention : avant que le délégué ne puisse
e déclarer sa liste, celle-ci doit contenir le nombre
728 minimal de candidats requis et un nombre pair
738 de candidats.
73B
— . Dans le cas contraire, il ne pourra pas déclarer sa
= liste et des alertes (en rouge) apparaitront en bas de
N'D 728
page.
N0 738

Délegué titulaire : F
Délégué suppléant

La liste ne peut contenir aucune ligne intermédiaire vide.

Votre liste doil comporter un bre mini de 6 jidats, pour ce collége et cette section .

Une liste doit contenir un nombre pair de candidats.
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B- Télécharger la liste de candidats

Listes Gestion

~ Accuell
~ Profil

- Modifier identifiants |
- Données électeur

a |

~ cCandidature
+ Marche a suivre
- Données candidature
- Déciamti

Statur de Ia liste: O Initialisée

lo déclaoration de la Liste "t

@ Constitude

Q Déclarde

s 2823" o

ete enregistres

Cieliem

Deconnexion

Pour annuler la déclaration de la liste, le
delégué de liste doit cliquer sur I’icone
« Croix ».

~ Liste
- Marche a suivre
= Création Gestion

- Profession de foi

Saction. Collage ~
@ o A
@ 7 B

Ul oy
1

Une fois la liste
déclarée, le cercle
devient vert.

Dénominztion

Délegue uudaire =

Délague cuppléam At

Elémenta por oage 10 - 1-10del

Pour télécharger la liste, le delégué de
liste doit cliquer sur I’icone
« Télécharger »

Un document au format PDF sera
généré par ’application Hélios (voir
page 19 pour le format du document).
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DES MEMBRES DU COMNSEIL NATIOMNAL DES UNIWERSITES

LISTE DES CANDIDATS POUR L"ELECTICMN

Section 73 - Cultures et langues régionalas
Collége B

Designation de la liste

Rang Civiine

nime

Mme L

Pranom et nom oe famale

AL SRS AR

Etapfissament daffecisiion

= S ————— UMNIVERSITE DE L& GUYANE

UMIVERSITE DE LA GSUYAME

B,

ai UNIVERSITE DES AMTILLES

UMNVNERSITE RENNES 2

(5B

L UNIVERSITE DE LA REUNEDN

T o] & ] =

MMme

[ UMNNERSITE DE CORTE

Delegue titulaire - HELIOS PRENOM HELIOS MNOM

Delegue suppleant :

Crate :

Signature - €4—

Remangue imporianie -

La5 listes e candiisls Sooompagness des
oesignant es Mohcquss e Esha habliies 3
rechemnine, dodwent Sire adresssss 3u pIUS
minisiere de 'enssignement supenew et d
Regnaull TS243 Pans Cedex 13. GEs 0oc
daonnart B & un accuse de réception, 3 I

Ces documnents peuvent auss! e direcisy
COMiTe Fefmiss ofun recapisss,

Une fois que la liste de candidats est téléchargée, le délégué de liste devra dater et signer le
document (la signature électronique est acceptée).

Pour rappel :

Les listes de candidats accompagnées des déclarations de candidature et des notices
biographiques (issues de I’application Hélios), ainsi que de la note désignant les délégués de liste
habilités a représenter les candidatures de la liste considérée auprés du ministére de
I’enseignement supérieur et de la recherche, doivent étre adressées au plus tard le 13 juillet 2023
soit par lettre recommandée avec avis de réception portant la mention « Elections CNU »,
ministére de I’enseignement supérieur et de la recherche, secrétariat général, direction générale
des ressources humaines, département DGRH A2-2, 72, rue Regnault 75243 Paris Cedex 13, soit
par courrier électronique donnant lieu a un accusé de réception, a 1’adresse suivante :
election.cnu@education.gouv.fr.

Ces documents peuvent aussi étre directement déposeés, au plus tard le 13 juillet 2023, aupreés de
la DGRH A2-2, 72 rue Regnault 75243 Paris Cedex 13, contre remise d’un récépissé.
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C- Démarches a réaliser dans le cas d’une modification d’une candidature présente sur une liste de candidats

L
€ =
- 2
CreLiEw Decannexion
Listes Gestion
~ Accueil
- Profil
- Modifier identifianis | a |
* Données dleoteur '
~ candidature
+ Marche a suivre statutdelafiste. @ initiaisée ) constiwse () Déciarée
- Données candidature
- Déclaration Lo décloration de la Liste “ = = : 2873" o ét¢ enregistree
~ Liste
- Marche a suivre Saction Collage ~ Dénominztion Délegue tirulaire Délegue suppléant ™ Artlons
m: Creation Gcsllon_ . 06 A @
: 07 E ]
Si un candidat de la liste considérée souhaite modifier sa candidature, mais que le délégué
de liste a déja inscrit son numéro de dossier sur la liste et/ou a déclaré la liste, le délégué
doit alors :
1- Annuler la déclaration de la liste en cliquant sur 1’icone « Croix rouge » ;
2- Supprimer le numéro de dossier du candidat en question ;
3- Auvertir le candidat pour qu’il fasse les modifications depuis son espace personnel
Hélios et lui demander de transmettre le nouveau dossier de déclaration signé ;
4- Indiquer le nouveau numéro de dossier de ce candidat sur sa liste ;
5- Déclarer de nouveau sa liste.




4- Téleverser la profession de foi de la liste dans ’application Hélios
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-
€ =
e
| Navigation
~ Accuell
= Profil
:Dmnées électeur
~ Candidature . .
M Pour téléverser la profession de
- it foi de la liste de candidats, le -
- Création Gestion + | délégué de liste doit cliquer sur la
=== | rybrique « Profession de foi »
La page « Profession de foi »
s’ouvrira (voir page 21). i
L




= Accueil
~ Profil
 Modifier identifiants
- Ses &)
= Candidature
= Marche a suivre
. = jid
* Déclaration
v Liste

- Créalion Gestion

| i
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Pour téléverser la profession de foi de la liste, le déléegue ) =
de liste doit cliquer sur I’icone « téléverser ».
o —
- ~ 7 7 7 . . 5

Attention : pour étre téléversée dans I’application T

Profession de foi Hélios, la profession de foi doit étre au format PDF

Q| \
Section = Collbge. = Dépomination Déldgue inlake = Délague suppiéan = AtThons
73 B : 2023 HELIOE PREMOM HELIOS NOM \
1- - Elémenis par page 10 de 1

Pour visualiser la profession de la liste, le délégué
de liste doit cliquer sur 1’icone « loupe ».

Pour supprimer la profession de la liste, le délégué
de liste doit cliquer sur 1’icone « Croix rouge »
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Glossaire :
Délégué de liste titulaire :

Le délégué de liste titulaire est chargé de représenter une ou plusieurs liste(s) de candidats. A cette fin, il la crée et assure sa gestion dans I’application
HELIOS. Un délégué de liste peur créer autant de liste qu’il souhaite pour toutes les sections et colléges associés. 1l est le correspondant des candidats
aupreés de la DGRH A2-2.

Tout délégué titulaire dispose de compétences propres :

. nommer la liste (rubrique « dénomination de la liste »);

. désigner un délégué suppléant habilité a représenter a ses cotés la liste de candidats ;

Il dispose également de compétences qu’il peut accorder au délégué de liste suppléant en cas d’absence ou d’empéchement afin de :
. constituer les listes pour une ou plusieurs sections et I’un et/ou I’autre collége,

. déclarer la(les) liste(s).

Le délégué titulaire n’est pas nécessairement candidat.

Délégué de liste suppléant :

Le délégué de liste suppléant est désigné par un délégué de liste titulaire. Il est habilité a représenter la liste et jouit des prérogatives qui lui sont
déléguées par le délégué de liste titulaire notamment en cas d’absence ou d’empéchement de ce dernier.

Le délégué suppléant n’est pas nécessairement candidat.

Non électeur : Délégué de liste titulaire ou suppléant qui n’est pas électeur. Il s’agit dans la majorité des cas des représentants d’une organisation
syndicale.
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En cas de probleme avec I’utilisation des fonctionnalités de I’application Hélios, ou
en cas de probleme technigue, vous pouvez contacter la DGRH a 1’adresse suivante :
election.cnu@education.gouv.fr

-


mailto:election.cnu@education.gouv.fr

