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Fiche pratique ODYSSÉE 

 

Président d’un comité de sélection – Sélection des candidats à l’audition 

 

 

1. Connexion à Odyssée 

 

Les membres des comités de sélection sont : 

- Soit enseignants-chercheurs relevant du ministère de l'Enseignement supérieur et de la 

Recherche ; 

Depuis la page de connexion d’ODYSSÉE, vous vous connectez avec vos identifiants 

d’enseignant-chercheur.  

Votre identifiant est l’adresse électronique qui a été remontée au ministère par votre 

établissement, en règle générale, votre adresse professionnelle. Vous ne devez pas créer de 

compte sur Odyssée. 

- Soit non enseignants-chercheurs relevant du ministère de l'Enseignement supérieur et de 

la Recherche ; 

A l’occasion de votre première participation à un comité de sélection, il est conseillé de : 

1. Créer un compte sur ODYSSEE ; 

2. D’indiquer l’adresse email que vous avez utilisée pour créer votre compte ODYSSEE à 

l’établissement organisateur du concours. Vous devrez également communiquer cette 

adresse aux établissements qui vous choisiront comme membre de COS ultérieurement.  

 

Dans les deux cas, vous pouvez consulter la Fiche pratique ODYSSEE - Création de compte et 

connexion à ODYSSEE. 

 

2. Accéder à votre profil « Jury » sur ODYSSEE 

 

En haut de la page, vous devez sélectionner « Jury », pour accéder aux fonctionnalités de 

l’application réservées aux membres de jury de COS :  

 

 

 

https://odyssee.enseignementsup-recherche.gouv.fr/accueil
https://www.galaxie.enseignementsup-recherche.gouv.fr/ensup/cand_recrutement_Fiches_pratiques_Odyssee.htm
https://www.galaxie.enseignementsup-recherche.gouv.fr/ensup/cand_recrutement_Fiches_pratiques_Odyssee.htm
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Ensuite, vous devez sélectionner « procédure », « recrutement EC » 

 

 

 

Vous arriverez sur le tableau de bord du recrutement en votre qualité de membre de jury. 

Sur le tableau de bord, vous trouvez les informations concernant les offres de postes dont vous 

êtes membre ou président de jury de COS. 

 

Une fois que vous avez défini la date de la 1ère réunion du comité de sélection et désigné deux 

rapporteurs pour chaque candidat (au moins un pour les candidats à une CPJ), vous allez pouvoir 

accès à la sélection des candidats aptes à être auditionnés après la 1ère réunion. 

 

En cas de besoin, vous pouvez consulter la Fiche pratique ODYSSEE – Président d’un comité de 

sélection – Désignation des rapporteurs. 

 

En qualité de Président de jury, vous pouvez en cliquant sur les trois points en bout de ligne, 

réaliser 4 actions :  

- Exporter le jury ;  

- Désigner les rapporteurs ; 

- Examiner les candidatures ; 

- Sélectionner les candidats. 

 

https://www.galaxie.enseignementsup-recherche.gouv.fr/ensup/etab_hors_sante_Recrutement_EC_fiches_pratiques_COS.htm
https://www.galaxie.enseignementsup-recherche.gouv.fr/ensup/etab_hors_sante_Recrutement_EC_fiches_pratiques_COS.htm
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3. Générer et déposer la liste d’émargement signée 

 

Sur le bas de la page, vous pouvez un espace qui vous permet de télécharger la liste 

d’émargement en cliquant sur « Téléverser » : 

 

 

Il convient ensuite de cliquer sur le fichier « Télécharger la première liste d’émargement » pour 

pouvoir le télécharger : 

 

C’est également à cet endroit que vous téléverserez la liste scannée après émargement de 

chaque membre après la 1ère réunion du COS. Cliquer alors sur « ajouter un fichier » puis déposez 

votre liste signée. 

 

4. Choisir le mode de vote 

 

Depuis la même page, vous pouvez indiquer le mode de vote que vous avez choisi lors de la                  

1ère réunion : un vote global, dit « vote collégial » ou un vote par candidat, dit « vote individuel ». 

Une fois validé, il vous sera possible de le modifier. 
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Pour cela, cliquez sur « Sélectionner un mode de vote » : 

 

 

 

 

La fenêtre suivante s’ouvre :  
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4.1 Le vote collégial 

 

Si vous choisissez le vote global, dit « collégial », vous devez saisir le vote en cliquant sur « Saisir 

les votes » : 

 

 

Une fenêtre s’ouvre qui vous permet d’indiquer le détail du vote :  

 

 

 

Vous pourrez toujours modifier la modalité de vote ainsi que la saisie des votes en cas d’erreur. 

 

Si vous avez choisi un vote global, celui-ci est repris sur chaque avis individuel. Sinon, vous 

pouvez également le remplir pour chacun d’entre eux (cf. infra). 

  

4.2 Le vote individuel 

  

Si vous avez choisi un vote pour chaque dossier, la saisie se fera avec chacun des avis. 
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Pour sélectionner les candidats vous avez deux choix : 

- Soit en les sélectionnant dans la liste ; 

- Soit en cliquant sur « Compléter ». 

 

 

 

Une fois les candidats sélectionnés vous devrez tout de même saisir un avis sur chacun des 

candidats en cliquant sur « Compléter ». 

 

  



MESR / DGRH A2 – Fiche pratique ODYSSEE – Président d’un comité de sélection – Sélection 

des candidats à l’audition 

MàJ. 14/04/2025   7/7 

Il convient donc de saisir l’avis puis de l’« Enregistrer et passer au suivant » : 

 

 

 

Lorsque tous les avis sont complétés, vous pouvez exporter : 

- Tous les avis individuels saisis dans un fichier ZIP ; 

- La liste des candidats à auditionner avec leurs coordonnées au format csv ; 

- Le procès-verbal du jury à compléter et à téléverser scanné un fois signé. 

 


