EX

MINISTERE

DE LENSEIGNEMENT
SUPERIEUR

ET DE LA RECHERCHE

Liberté
Egalité
Fraternité

Fiche pratique ODYSSEE

Décisions du conseil académique

1. Connectez-vous a ODYSSEE et accédez a l'espace pour procéder a l'examen de
recevabilité

Une fois connecté sur Odyssée, vous devez sélectionner « Procédures » — « Recrutement EC » —
« Examen de recevabilité ».

2. Demandes de détachement ou mutation prioritaire

Si la piece fournie par le candidat n’est pas recevable pour la demande prioritaire, vous déclarez
cette piéce (rapprochement de conjoint ou Justificatif de situation de handicap) comme étant
« non conforme ».

Le dossier est alors automatiquement considéré comme une mutation ou un détachement
« ordinaire ».

3. Demandes de dispense de qualification etfou de dipldme

Si le CAC refuse la dispense pour un candidat, il convient dans la rubrique « Examen de la
recevabilité » d’‘indiquer « Document non conforme » en face du document non validé par le
CAC.



Dipléme

Télécharger repartition_idf_interim_kl.pdf < oir
POF - 48051 X0

Conformité des piéces

) En attente @ Conforme

Rapport de soutenance

Télécharger c12i-calendrier-des-op-rations-de-promotion-de-la-fili-re-itrf-35202.pdf < Voir
POF - M257 %o

Conformité des piéces
) Enattente @ Conforme ) Non conforme

Présentation analytique

Télécharger arrete liste cpj 2022 pdf = oir
PDF - 18051 Xo

Conformité des piéces
) Enattente @ Conforme ) Non conforme

l Attestation d'enseignant-chercheur a I'étranger (en cours ou moins de 18 mois) l

Télécharger 2026 _Organigramme_fonctionnel A2 Vspdf ¥ Voir
PDF -92,33 Ko

Conformité des piéces

) Enattente ) Confi

Travaux scientifiques

Travail scientifique n° 1

Télécharger COUCOOLR108422500€ pdf & Voir
POF - 160,24 ¥o

Conformité des piéces
a un seuf bravasl = que st

) Enattente @ Conforme ) Non conforme

Ensuite, vous devez indiquer le motif du « dossier incomplet » :

Proposer une décision

” “optionned” g sont oblgatobes

=)
Dassier complet
@ Dossier incomplat

Motif [optionnel)
800 carachbres

Exemple de motif: « refus de la dispense de qualification et/ ou du dipléme par le conseil
académique lors de sa séance du.... ».
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Le dossier est alors automatiquement déclaré irrecevable et n’est pas transmis au comité de
sélection.

Si le CAC a validé la demande de dispense, vous mettez les pieces correspondantes a
« document conforme ». Le dossier sera recevable et sera transmis au COS.

4. Décision du CAC concernant les candidatures prioritaires
4.1 Situation ou le CAC décide de retenir une candidature prioritaire

Depuis le tableau de bord, pour le poste qui comporte des demandes prioritaires, vous
sélectionnez « accéder au classement » :

Gestion des postes et des jurys

Statut du poste N® Type de campagne Corps Article Section(s) Saisie du jury
PUBLIE 250221 Au fil de Peav MCF 2641 34 En cours =
EXAMEN JURY 250204 Au fil de l'eau MCF 261 08 Public Accéder au poste
Acceéder au jury
Lignesparpage 10 ~ 2sur2 n

Interrompre le poste

Acceder au classement

Vous accédez alors a cette page :

€ Revenir 3 Ly pestion des postes et des jurys

Classement et suivi des choix des candidats pour 'offre
250221

La personne retenuve pour une candidature priontaire devra également vahder son chowx. S1 vous ne retenez aucune candidature priofitasre, vous serez
redingé avtomatiquement vers I'écran permettant de transmettre toutes les candidatures av jury.

Candidature prioritaire

Il n'est possible de retenir quiune seule candidature prioritaire

. D& D3 .l ire RlEDLE
Retenir une candidature prioritaire Flgnocov les candidatures prioritaires et transmaettre au jury




Pour saisir le candidat retenu par le CAC, cliquez sur « Retenir le candidat prioritaire ». La fenétre
suivante s'ouvre :
Exemple avec 3 demandes initiales enregistrées :

N® offre Corps Civilité Nom Prénom Type de candidature Situation particuliere Etat du dossier Pieces R»4

Au titre d'une
250221 MCF M. lamour Patrice Détachement situation de CLASSE 8/8
handicap

Au titre d'un
250221 MCF M. baba denis Détachement rapprochement de NON CLASSE 8/8
conjoint(e)

Au titre d'un
250221 MCF Mme Gontard Marguerite Détachement rapprochement de NON CLASSE 8/8
conjoint(e)

Dans cet exemple, nous avons refusé la piéce présentée pour le rapprochement de conjoint de M.
BABA, le CAC ne pouvait proposer que les deux candidatures jugées prioritaires :

Retenir une candidature prioritaire

Vous ne pouvez retenir qu'une seule candadature prioritaire.

Candidat(e) retenu(e)

Sélectionner un(e) candidat(e)

Mme Gontard Marguerite

M. lamour Patrice

Retgnir

Dans cet exemple, le CAC a choisi la candidature de M. Lamour :
Il convient donc de sélectionner son nom dans la liste donc et de cliquer sur « retenir » :

Fermer X

Retenir une candidature prioritaire

Vous ne pouvez retenir qu'une seule candidature prioritaire.
Candidat(e) retenul(e)

M. lamour Patrice

e
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Sélectionnez ensuite « Notifier les candidats » :

Classement et suivi des choix des candidats pour |'offre

250221

La personne retenue pour une candidature prioritaire devra également vahder son cho, Si vous ne retenez aucune candudature pooritaire, vous serez
redingé sutomatiquement vers I'écran permettant de transmettre toutes les candidatures au jury.

Candidature prioritaire

M. lamour Patrice

Laction wur ke bouton « Notifier les candhdats » erwvore un cournel au candidat retenu Nawvtant 5 fare son chou. Un autre cournel spéciie s cldture du recrutemont aux

astres canchdan(al de l'offre de poste

=

Le candidat retenue (M. Lamour dans notre exemple) recevra un message pour l'inciter a

accepter le poste, sur le modele suivant :

From enseignementsup+odyssee-recette@noreply.phm education.gouv.fr
Subject Recr EC : Choix impératif 3 faire pour votre candidature a I'offre de poste n°250221
To patrice.lamour@e * "=~~~ -~

HTML Plain text Source MIME

Madame, Monsieur,

Show header

Vous étes invité(e) a vous connecter 3 ODYSSEE pour faire rapidement un choix concernant 1'offre de poste n°250221 de I'établissement UNIVERSITE DE TECHNOLOGIE DE TROYES au vu du résultat de la procédure de

recrutement.

ATTENTION, vous devez exprimer votre acceptation ou votre éventuel refus dans un délai de 8 JOURS, délai dont I'échéance est précisée dans 'application. En I'absence de réponse de votre part au terme de cette période, un refus sera

automatiquement enregistré et le poste sera proposé, le cas échéant. a la p classée éds aprés vous.
Cordialement,
T ar admminicteatanen ANNVEER

Le cas échéant, le concours sera terminé et les membres du COS n’auront pas a se réunir.

Les autres candidats sont automatiquement informés par mail de la fin du concours. lls recoivent

un mail, sur le modéle suivant :

From enseignementsup+odyssee-recette@noreply.phm.education.gouv.fr
Subject Recrutement EC : Cléture du recrutement de I'offre de poste n°250221
To denis.baba@ * z

HTML Plain text Source MIME
Madame, Monsieur,

Vous avez déposé une candidature sur I'offre de poste n°250221.

Show headers *

Les instances de 1" établissement UNIVERSITE DE TECHNOLOGIE DE TROYES ont cependant retenu une

Cordialement,

id prioritaire, cléturant le recrutement. Votre dossier ne sera donc pas présenté aux membres du comité de sélection.

Des acceptation du poste par M. Lamour, le poste sera a I'état « pourvu ».



3.2 Situation ou le CAC décide de refuser une candidature prioritaire

Si les pieces du dossier de l'intéressé sont conformes, vous devez laisser la candidature
prioritaire a « Dossier complet ».

@® Dossier complet

Dossier incomplet

Ensuite, dans I'écran « Gestion des postes et des jurys » cliquer sur l'action « Accéder au
classement » disponible dans le menu contextuel du poste concerné.

Statut du poste N* Type de campagne Corps Article Section(s) Saisie du jury
rusut 250204 Au fil de l'eau MCF 2641 o8 Publié -
Accéder av ste
Lignesparpage 10 ~ Tsurl PO

Accéder au jury
Exporter le jury

interrompre le poste

|Acco_<$er au classement I

Ensuite, dans I'écran, « Classement et suivi des choix des candidats pour I'offre [numéro] », il
faut cliquer sur le bouton « Ignorer les candidatures prioritaires et transmettre au jury » :

& Revenir 3 la gestion des postes et des jurys

Classement et suivi des choix des candidats pour |'offre
250204

La personne retenve pour une candidature peioritaire devra également valider son cholx. Si vous ne retenez aucune candidature pelofitaine, vous serez
redirigé automatiquement vers I'écran permettant de transmettre toutes les candidatures au jury

Candidature prioritaire

i n'est possible de retenir qu'une seule candidature prioritaire

Aucune candidature prioritaire retenve

I Ignorer les candidatures prioritaires et transmettre au jury |

Les candidatures sont alors transmises automatiquement au comité de sélection avec les autres.



