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Fiche pratique ODYSSÉE 

 

Président d’un comité de sélection – Résultat des demandes de recrutement 

 

 

 

Pour rappel, il existe une Fiche pratique ODYSSEE - Président d’un comité de sélection – 

Sélection des candidats à l’audition. 

 

1. Saisie des résultats de la 1ère réunion 

 

Après l’audition des candidats, vous devez saisir dans ODYSSEE les résultats des demandes de 

recrutement sur le poste ouvert. 

 

Les candidats retenus pour audition sont visibles en cliquant sur l’onglet « candidats 

auditionnés ». 

Vous devez commencer par renseigner l’avis du comité de sélection, en cliquant sur « Saisir les 

votes » : 

 

 

 

https://www.galaxie.enseignementsup-recherche.gouv.fr/ensup/etab_hors_sante_Recrutement_EC_fiches_pratiques_COS.htm
https://www.galaxie.enseignementsup-recherche.gouv.fr/ensup/etab_hors_sante_Recrutement_EC_fiches_pratiques_COS.htm
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Sélectionnez le candidat, une fenêtre s’ouvre qui vous permet d’indiquer le détail du vote :  

 

 

 

Vous pourrez toujours modifier la modalité de vote ainsi que la saisie des votes en cas d’erreur. 

 

 

2. Saisie des résultats à l’issue de l’audition 

 

Une fois le détail des votes saisie, vous pouvez sélectionner les candidats retenus à l’issue de 

l’audition en cliquant sur « Compléter » en bout de ligne dans la fenêtre qui s’ouvre. 
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Dans cette fenêtre, vous pouvez : 

− Prendre connaissance de l’avis que vous aviez saisi sur la candidature lors de la                               

1ère réunion ; 

− Saisi le résultat et l’avis à l’issue de l’audition. 

 

En cliquant sur « Enregistrer et passer au suivant » vous pouvez saisir le résultat du second 

candidat et aisni de suite.  
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Si vous actualisez la fenêtre, vous verrez que le résultat apparaît dans le tableau : 

 

 
 

A ce stade, il vous est toujours possible de revenir sur une saisie pour la modifier. 

 

 

3. Vérifier les résultats saisis 

 

Lorsque vous avez complétez les avis et motifs pour l’ensemble des candidats, vous pouvez 

vérifier le classement et le modifier s’il le faut à l’aide des flèches ou supprimer un candidat 

classé avec la corbeille : 
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4. Valider le classement du jury 

 

Si vous cliquez sur « valider le classement du jury », une fenêtre s’ouvre avec la liste des candidats 

classés : 

 
 

Si cela est bien conforme à la décision du jury, cliquez sur « Valider ». 

 

A ce stade, les candidats ne sont destinataires d’aucune information. 

Ce sont les services RH de l’établissements qui notifient les décisions aux candidats.  

 

Ainsi, si lorsque vous avez fini, vous vous apercevez d’une erreur, vous pouvez cliquer sur 

« Demander une modification de classement » et procéder à la modification. 
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Vous devez indiquer le motif de cette demande : 

 
 

 

Ensuite, l’établissement, en fonction du motif, accepte ou refuse la demande de modification : 

 

 
 

Une fois la modification faite, vous pourrez télécharger le nouveau PV :  

 
 

 

5. Télécharger et téléverser les listes d’émargement et PV 

 

Sur la même page vous pouvez télécharger puis téléverser la liste d’émargement des membres 

du jury et des candidats. 
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Le procès-verbal du jury, quant à lui, n’est téléchargeable qu’après la validation du classement 

(avant cela, le bouton est grisé et inactif). 

 


