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Fiche pratique ODYSSEE

Président d’'un comité de sélection — Résultat des demandes de recrutement

Pour rappel, il existe une Fiche pratique ODYSSEE - Président d’'un _comité de sélection -

Sélection des candidats a I'audition.

1. Saisie des résultats de la 2¢™e réunion

Apreés I'audition des candidats, vous devez saisir dans ODYSSEE les résultats des demandes de
recrutement sur le poste ouvert.

Les candidats retenus pour audition sont visibles en cliquant sur l'onglet «candidats
auditionnés » une fois la date de la réunion ateinte.

Vous devez commencer par renseigner I'avis du comité de sélection, en cliquant sur « Saisir les
votes » :

Sélection pour l'audition Candidats auditionnés Classement des candidats

_—

2. Vote collégial

Vous avez opté pour le mode de vote collégial. En cliquant sur "Saisir les votes®, vous pourrez indiquer un vote du jury qui sera identique
is individuels des candidats. Vous pourrez ensuite les consulter etfou les modifier en cliquant sur "Modifier les votes™.

Saisir les votes

Liste des candidats

Rechercher un candidat
Recherchar par nom
e e 4= y
Rechercher un candidat [_| Afficher seulement les avis 8 compléter
Civilité Nom Prénom Type de candidature Décision du jury Second avis
M. Akhilleus Achille Concours
M. cito coco Recrutement Etranger Compléter
Mme Détachement Candidat-Un Détachement Compléter

Lignes par page 0 o~ 13surd -



Sélectionnez le candidat, une fenétre s’‘ouvre qui vous permet d’indiquer le détail du vote :

Saisie des votes
Tows les champs sont obligatoires
Mombre de votants

8

Bulletins nuls

0

Suffrages exprimés

8

Bulletins blancs

0

En accord

7

En désaccord

Vous pourrez toujours la saisie des votes en cas d’erreur. Néanmoins, il n‘est pas possible de

modifier la modalité de vote entre la 1¢™ et la 2¢™¢ réunion.

2. Saisie des résultats a lI'issue de I'audition

Une fois le détail des votes saisie, vous pouvez sélectionner les candidats retenus a l'issue de
I'audition en cliquant sur « Compléter » en bout de ligne dans la fenétre qui s'ouvre.



Liste des candidats

Rechercher un candidat
Rt e fuat Pt

Rechercher un candwlat . [] Afficher seutemant les avis & comphéter
| Chvilitg Mom Princm Type dé candidature Deicishon du pury Second avi

M Akhillous Achitle Coricmur Compditer

M oo [ Recristomant Etranger Compliter

Mma Etichomont Candidat-Un Exitachormant Compliter

Lignes par page 10~ wwi o« [l
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Dans cette fenétre, vous pouvez :
— Prendre connaissance de l'avis que vous aviez saisi sur la candidature lors de la
1é réunion ;
— Saisi le résultat et I'avis a l'issue de 'audition.

En cliquant sur « Enregistrer et passer au suivant » vous pouvez saisir le résultat du second
candidat et aisni de suite.

Saisie de l'avis individuel de M. Akhilleus

Achille

[F_"Iotif du premier avis :] .

Second avis : candidat{e) auditionné(e)
Avis
(®) Favorable

y Défavorable

Motit detaille
17700 caractares

candidat ;;;-;1

Saisie des votes sur I'ensemble des avis donnés

Mombre de votants :
8

Bulletin nuls :
(1]

Suffrages exprimés :
8

Bulletin blancs :
0

En accord :
7

En désaccord :
1

g

Annuler Enregistrer et passer au svivant

-




Si vous actualisez la fenétre, vous verrez que le résultat apparait dans le tableau :

Liste des candidats

Rechercher un candidat
Recharcher par nom

Rechercher un candidat [l Afficher seulement les avis & compléter
Civilité MNom Prénom Type de candidature Décision du jury Second avis
M. Akhilleus Achille Concours I FAVORABLE I Medifier
M. cito ooco Recrutement Etrangar Compléter
Mme Détachement Candidat-Un Détachement Compléter
Lignes parpage 10 ~ 13sur3d | ¢ |

A ce stade, il vous est toujours possible de revenir sur une saisie pour la modifier.

3. Vérifier les résultats saisis

Lorsque vous avez complétez les avis et motifs pour I'ensemble des candidats, vous pouvez
vérifier le classement et le modifier s'il le faut a I'aide des fleches ou supprimer un candidat
classé avec la corbeille :

Sélection pour l'avdition Candidats auditionnés Classament des candidats

Validation du classement

Une fois le classement effectue, vous pouvez le valider afin que I'établissement en prenne connaissance. Tous les candidats classes doivent
avoir un avis individuel motivé saisi dans 'onglet «Candidats auditionnéss.

| Valider la classement du jury I

Liste des Candidats (3) Claszar un candidat Réinitializer le classement |

1 M. Akhilleus Achille T

2 M. cito coco T

3 Mme Détachement Candidat-Un ol @



4. Valider le classement du jury

Sivous cliquez sur « valider le classement du jury », une fenétre s'ouvre avec la liste des candidats
classés :

Fermer x

Validation du classement du jury

Classement des candidats :

1. M. Akhilieus Achille
2. M. cito coco
3. Mme Détachement Candidat-Un

Annuler Valider

Si cela est bien conforme a la décision du jury, cliquez sur « Valider ».

A ce stade, les candidats ne sont destinataires d’aucune information.
Ce sont les services RH de I’établissements qui notifient les décisions aux candidats.

Ainsi, si lorsque vous avez fini, vous vous apercevez d’une erreur, vous pouvez cliquer sur
« Demander une modification de classement » et procéder a la modification.

Sélection pour |'audition Candidats auditionnés Classement des candidats

Liste des candidats (3)

T M. Akhilleus Achille
2 M. cito coco

i Mme Détachement Candidat-Un

Modifier le classement

Si vaus vous étes trompé{e) lors de la validation du classement ou vous souhaitez le modifier, vous pouvez demander a I'établissement de
wous redonner la main.

I | Demander une medification de classement | I




Vous devez indiquer le motif de cette demande :

Fermer

Demande de modification de classement

Le charmp est obligatoire

Motif

0700 caractéres

Ensuite, I'établissement, en fonction du motif, accepte ou refuse la demande de modification :

Modifier le classement
Votre demande de révision de classement a été transmise au gestionnaire d'établissement le 28/04/2025. Elle doit étre validée par ce dernier

pour vous permettre la medification.

Mot -

erreur

Une fois la modification faite, vous pourrez télécharger le nouveau PV :

E Vous avez modifié le classement. Un nouveau procés-verbal doit &tre établi.

5. Télécharger et téléverser les listes d’émargement et PV

Sur la méme page vous pouvez télécharger puis téléverser la liste d’émargement des membres

du jury et des candidats.
Fermar »

Liste d’émargement des candidats auditionnés
Lo maenton Contrary “Topdrned™ dam, be label. bous bes dhampe sort obigatones

Modals
Télécharger la liste d'émargement des candidats auditionnés pré-alimentée =

FOE - L0 Ko

Ajouter un fichier

in sl fachiaw possible
Tnille mamirele | £ Mo Formats sppons ; pdi

- oy e
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Seconde liste d'émargement des membres du jury

Saul montion contrae “foptionnell dare ke fabe, tows ks champs sont obiigatoies

Modéle
Télécharger la seconde liste d'émargement des membres du jury pré-alimentéde =
FOF - 4,01 Ko

Ajouter un fichier

e s Michede poatibie.
Tailie masimale | 5 MO Formats suppontss - pdl

Lﬂwﬁmﬁcﬁw Moo fichier choiu

Enregistror le fichior

Téléversement des pigces

Seconde liste d'émargement des membres du jury

En cliquant sur ke bouton “Téléverser™ ci-dessous vout Jurer la posabaliné de tebécharger le modéle pré-rempli du document puis de
le véldverser. Ensuite, pout remplacer le document déposé, il faut d'abord ke supprimer

B

Liste d’amargement des candidats auditionnes

En cliquant sur be bouton “Téléverser” ci-dessous vous autes la possibalité de télécharger le modéle pré-rempli du document puis de
le véldverser, Ensuite, pour remplacer le document déposé, il fout d'abord be supprmier

Second proces-verbal du jury : le classement

En cliquant sur be bowton "Tékéverser™ ci-dessous vous aurez |a possibilité de tébécharger e modéle pré-rempli du document puts de
le téléyerser. Enzuite, powr remplacer le document déposé, il faut daboed le supprimer

Le procés-verbal du jury, quant a lui, n‘est téléchargeable qu’aprés la validation du classement
(avant cela, le bouton est grisé et inactif).
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