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Fiche pratique ODYSSÉE 

 

Gestionnaire RH – Composition du comité de sélection 

 

 

Une fois connecté sur Odyssée, vous devez sélectionner « Procédures », « Recrutement EC », 

puis sélectionner la procédure « recrutement EC » et depuis le tableau de bord, vous pouvez 

consulter toutes les offres créées. 

 

 

1. Choisir l’offre de poste 

 

Identifiez l’offre du poste pour lequel vous souhaitez constituer le jury, cliquer sur les « … » au 

bout de la ligne.  

 

Dans le menu qui s’ouvre, cliquez sur « Accéder au jury ». 
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Vous arrivez sur cette page et vous avez alors 2 possibilités :  

- Constituer le jury ; 

- Importer le jury. 

 

 
 

 

2. Composer le comité de sélection 

 

2.1 Le jury est similaire à celui d’un autre poste : il vous suffit de l’importer 

 

Le comité de sélection peut avoir une composition similaire, pour 2 postes différents, 

conformément aux dispositions de l’article 9, al. 3, du décret n°84-431 du 6 juin 1984 fixant les 

dispositions statutaires communes applicables aux enseignants-chercheurs et portant statut 

particulier du corps des professeurs des universités et du corps des maîtres de conférences. 

 

Le cas échéant, vous pouvez importer le jury de ce poste en cliquant sur « Importer un jury » et 

en renseignant le numéro de l’autre poste dans la fenêtre suivante : 

 

 

https://www.legifrance.gouv.fr/loda/id/JORFTEXT000000520453
https://www.legifrance.gouv.fr/loda/id/JORFTEXT000000520453
https://www.legifrance.gouv.fr/loda/id/JORFTEXT000000520453
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La composition du jury apparaît et il vous suffit de cliquer sur « Importer la composition du jury » 

en bas de la page : 

 

 

 
2.2 Composition d’un nouveau jury : à vous de le constituer 

 

Cliquez sur « Constituer le jury » : 
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Une fenêtre s’ouvre qui vous permet procéder à une cherche dans la base des enseignants-

chercheurs et des membres déjà créés par d’autres établissements les membres du comité de 

sélection. 

 

Vous disposez pour cela de 2 onglets : 

- L’un pour faire une recherche via l’adresse électronique du membre : 

 

 
 

- L’autre pour faire une recherche sur la base de critères : nom, prénom, civilité, section, 

rang et établissement : 
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En fonction de la recherche, il est possible que le résultat apparaisse sur plusieurs pages. Vous 

pouvez modifier les critères de votre recherche et le nombre de lignes affichées par page. 

 

Exemple de résultats de recherche multicritère : 

- Une femme ; 

- Relevant de la section 02 – Droit public ; 

- Dont l’orthographe du nom comprend « NOMMAR » ; 

- Dont l’orthographe du prénom comprend « pr » : 
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Si la recherche multicritère ne permet pas de trouver la personne à nommer dans le comité, 

vous avez la possibilité de créer un nouveau membre : 

 

 
 

 

 

ATTENTION : Si le membre est un enseignant-chercheur relevant de l’enseignement supérieur 

et de la recherche et que vous ne le trouvez pas, vous ne devez pas le créer.  

 

Si vous ne le trouvez pas, vous devez envoyer un message à l’adresse de la DGRH :                                   

dgrh-a2.conseil@education.gouv.fr en donnant le plus d’informations possibles sur l’enseignant-

chercheur, afin de ne pas créer un second compte pour un enseignant qui existerait déjà dans 

la base. 

 

 

 

  

mailto:dgrh-a2.conseil@education.gouv.fr
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En cliquant sur « Créer un membre du jury », vous accèderez à une fenêtre qui vous permet de 

renseigner les informations sur le membre. 

 

Vous connaître la date de naissance et le numéro de téléphone du membre. 
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2.3 Qualité des membres 

 

Au fur et à mesure de la sélection des membres, le tableau se complète et entre parenthèse, est 

indiqué le nombre de membres sélectionnés. 

 

Vous devez préciser, la qualité de chacun des membres, à l’aide de listes déroulantes :  

- Le rôle du membre (membre, président, vice-président) ; 

- S’il est membre intérieur ou extérieur à l’établissement ; 

- S’il est un membre spécialiste ou non spécialiste ; 

 

Il ne faut pas oublier d’indiquer les rôles de président et de vice-président du jury ! 
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En application de l’article L952-6-1 du code de l’éducation, la composition doit répondre à 

différents critères, en fonction du nombre de membres relevant du rang A ou B, de la civilité, du 

fait qu’ils soient électeurs ou non au sein de l’établissement et spécialiste ou non. 

 

Vous disposez d’indicateurs vous permettant de constater si la composition répond aux critères 

de la règlementation. Pour pouvoir valider la composition de votre jury, tous les critères doivent 

être satisfaits et être au vert ! Si un des critères n’est pas respecté, la ligne sera rouge. 

 

 
 

 

 

  

https://www.legifrance.gouv.fr/codes/article_lc/LEGIARTI000042812938
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3. Publier la composition du comité de sélection 

 

3.1 Publier le jury 

 

Une fois la validation faite, vous pouvez publier le jury : 

 

 
 

 

3.2 Ajouter l’arrêter de composition du jury 

 

Pour permettre aux candidats de prendre connaissance de la composition du comité de 

sélection depuis la page de l’offre de poste, vous devez ajouter l’arrêté de composition du jury. 

Dans le cas contraire, la composition ne sera pas visible des candidats. 

 

Pour accompagner les candidats qui souhaitent consulter la composition d’un comité de 

sélection, une fiche pratique ODYSSEE - Prendre connaissance de la composition du comité de 

sélection a été publiée. 

 

Pour élaborer l’arrêté, un modèle est mis à votre disposition, il vous suffit de le télécharger. 

Une fois signé, vous devez téléverser dans ODYSSEE, l’arrêté signé et scanné. 

 

 

https://www.galaxie.enseignementsup-recherche.gouv.fr/ensup/cand_recrutement_Fiches_pratiques_Odyssee.htm
https://www.galaxie.enseignementsup-recherche.gouv.fr/ensup/cand_recrutement_Fiches_pratiques_Odyssee.htm
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Vous devez confirmer la publication depuis la fenêtre suivante : 

 

 
 

 

4. Modifier un membre après publication 

 

Même si vous avez validé et publié la composition du jury, il est toujours possible de modifier ou 

supprimer un membre, à condition qu’il n’ait pas encore été désigné rapporteur de dossiers. 
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Concernant la modification d’un membre, cela dépend du statut du membre : 

- S’il s’agit d’un membre que vous avez créé, vous pouvez modifier tous les champs ; 

- S’il s’agit d’un enseignant-chercheur que vous avez sélectionné, vous ne pourrez pas le 

modifier.  

 

Si vous constatez une erreur, vous devez contacter le service RH de l’établissement 

d’appartenance du membre pour que la modification soit faite dans le SI de cet établissement 

et que les renseignements de l’enseignant-chercheur soient de nouveau renvoyés dans 

RhSupInfo via SELENE et prévenir le ministère (dgrh-a2.conseil@education.gouv.fr) pour que les 

nouvelles informations soient de nouveau renvoyées dans ODYSSEE. Cela mettra 

automatiquement à jour la fiche du membre. 

 

 

 

 
 

 

 

mailto:dgrh-a2.conseil@education.gouv.fr
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Une fois la modification effectuée, si cela impacte la composition, n’oubliez pas de revalider le 

jury et remplacer l’arrêté ! 

 

 

 

 


