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Fiche pratique GALAXIE 

 

Gestionnaire RH – Téléverser des pièces nécessaires à l’acte de nomination 

 

Un dispositif d’interconnexion entre ODYSSEE et GALAXIE a été prévu, pour permettre le 

transfert automatique des données issues de la procédure de sélection. 

Ce transfert est effectif à l’issue du traitement algorithmique de la campagne synchronisée. Il 

comporte le résultat : 

− Des affectations de la campagne synchronisée ; 

− Ainsi que ceux des postes ouverts au fil de l’eau terminé et à venir. 

 

1. Accéder aux résultats des postes ouverts dans mon établissement 

 

Dans GALAXIE, dans le bandeau gauche, vous choisissez soit dans « ANTEE » (campagne 

synchronisée) soit « FIDIS » (postes au fil de l’eau) l’item « Emplois » : 

 

 

 

 

Vous accédez à la liste des postes que vous avez ouverts : 
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2. Consulter le détail du poste 

 

Pour avoir le détail des candidats classés, cliquez sur le numéro de l’emploi. 

 

Pour chaque emploi vous disposez des informations sur le candidat ou la liste de candidats qui 

a/ont été classé(s) par les instances de votre établissement tels que validés dans ODYSSEE : 

 

 

 

3. Téléverser les pièces nécessaires à la nomination 

 

Pour téléverser les pièces nécessaires à l’établissement de l’acte de nomination par le ministère 

(arrêté pour les MCF ou décret pour les PR), cliquez sur le n° du candidat dont la ligne est verte 

(le candidat affecté en fonction des vœux). 

 

La page suivante, vous permet de disposer du récapitulatif du candidat et des liens pour aller 

chercher les documents utiles et les téléverser : 

 

Pour les documents du jury, je vous renvoie sur la fiche « Gestionnaire RH - Accéder aux 

documents du jury » en ligne sur le portail. 

https://www.galaxie.enseignementsup-recherche.gouv.fr/ensup/nomination/notification_affectation.pdf
https://www.galaxie.enseignementsup-recherche.gouv.fr/ensup/Recrutement/Fiches_pratiques/16_Fiche_pratique_ODYSSEE_Gestionnaire_Documents_jury_20250513.pdf
https://www.galaxie.enseignementsup-recherche.gouv.fr/ensup/Recrutement/Fiches_pratiques/16_Fiche_pratique_ODYSSEE_Gestionnaire_Documents_jury_20250513.pdf
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La déclaration de candidature préexistante dans GALAXIE fait désormais partie des pièces 

disponibles dans le dossier zippé que vous pouvez télécharger lors de l’étude de la recevabilité 

des demandes de recrutement.  

 

Il vous est donc demandé de téléverser le fichier qui débute par « Edition_Dossier » dans 

ODYSSEE, en le déposant dans la partie « Pièce complémentaire ». 
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4. Focus : Où retrouver la déclaration de candidature dans ODYSSEE ? 

 

 

 

Sélectionner l’onglet correspondant aux candidatures « Transmises » et en cliquer sur les                           

3 points en bout de la ligne correspondant au lauréat. Vous pouvez alors « Exporter le dossier 

candidat ». Ces documents étaient également téléchargeables en bas de la page de recevabilité 

des candidatures lors de l’examen de celles-ci. 

 

 

 

 

Dans GALAXIE, comme c’était le cas les années antérieures, vous pouvez aller chercher les 

documents et les télécharger dans les rubriques correspondantes. 

 


