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Fiche pratique ODYSSÉE 

 

Membres de COS - Rapporteurs de dossiers de recrutement 

 

 

1. Connexion à Odyssée 

 

Les membres des comités de sélection sont : 

- Soit enseignants-chercheurs relevant du ministère de l'Enseignement supérieur et de la 

Recherche ; 

Depuis la page de connexion d’ODYSSÉE, vous vous connectez avec vos identifiants 

d’enseignant-chercheur.  

Votre identifiant est l’adresse électronique qui a été remontée au ministère par votre 

établissement, en règle générale, votre adresse professionnelle. Vous ne devez pas créer de 

compte sur Odyssée. 

- Soit non enseignants-chercheurs relevant du ministère de l'Enseignement supérieur et de 

la Recherche ; 

A l’occasion de votre première participation à un comité de sélection, il est conseillé de : 

1. Créer un compte sur ODYSSEE ; 

2. D’indiquer l’adresse email que vous avez utilisée pour créer votre compte ODYSSEE à 

l’établissement organisateur du concours. Vous devrez également communiquer cette 

adresse aux établissements qui vous choisiront comme membre de COS ultérieurement.  

 

Dans les deux cas, vous pouvez consulter la Fiche pratique ODYSSEE - Création de compte et 

connexion à ODYSSEE. 

 

2. Accès à votre profil « Jury » sur ODYSSEE 

 

Lorsque vous êtes choisi(e) par un établissement pour faire partie d’un comité de sélection, vous 

recevez un mail pour vous informer que vous pouvez désormais consulter votre profil Jury et dès 

que les dossiers des candidats vous sont mis à disposition : 

De: enseignementsup+odyssee@noreply.phm.education.gouv.fr 

 

Objet: Mise à disposition des dossiers de candidature à une offre de poste dont vous êtes membre de jury 

 

Date: X avril 2025 à 22:24:20 UTC+2 

À: Undisclosed recipients:; 

Mme/M. XX, 

Les dossiers de candidature pour l'offre de poste n° x de l'établissement x vous ont été transmis.  

Pour rappel, votre identifiant de connexion ODYSSÉE pour ce compte est : prenom.nom@univ-xxxx.fr  

Vous êtes invité(e) à vous connecter à ODYSSÉE et à consulter votre profil Jury.  

Cordialement,  

Les administrateurs d'ODYSSÉE. 

https://odyssee.enseignementsup-recherche.gouv.fr/accueil
https://www.galaxie.enseignementsup-recherche.gouv.fr/ensup/cand_recrutement_Fiches_pratiques_Odyssee.htm
https://www.galaxie.enseignementsup-recherche.gouv.fr/ensup/cand_recrutement_Fiches_pratiques_Odyssee.htm
mailto:enseignementsup+odyssee@noreply.phm.education.gouv.fr
mailto:prenom.nom@univ-xxxx.fr
https://odyssee.enseignementsup-recherche.gouv.fr/
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Si vous avez été désigné rapporteur d’un dossier, vous recevez également un mail sur le modèle 

suivant : 

 

 

 

 

NB : Si le conseil académique de l’établissement a donné un avis favorable à la demande de 

mutation ou de détachement prioritaire d’un candidat, le concours s’arrête et vous n’avez pas 

à examiner les candidatures au poste. 

 

En haut de la page, vous devez sélectionner « Jury », pour accéder aux fonctionnalités de 

l’application réservées aux membres de jury de COS :  

 

 

 

  



MESR / DGRH A2 – Fiche pratique ODYSSEE – Membres de COS - Rapporteurs de dossiers de recrutement 

MàJ. 10/04/2025   3/7 

3. Découvrir votre tableau de bord 

Ensuite, vous devez sélectionner « procédure », « recrutement EC ». Et vous arriverez sur le 

tableau de bord du recrutement en votre qualité de membre de jury : 

 

Sur ce tableau de bord, vous disposez : 

- De la liste des offres de postes en cours pour lesquelles vous êtes membre du COS ; 

- Du calendrier de la session synchronisée ; 

- Des informations concernant les offres de postes dont vous êtes rapporteur ; 

- Du nombre de rapports déposés et ceux qu’il vous reste à déposer. 

 

En cliquant sur  En savoir + plus bas à droite sur votre écran, puis sur «  Recrutement des 

enseignants-chercheurs via Odyssée à partir du 1er janvier 2025. », vous aurez accès aux 

informations sur la procédure de recrutement, notamment dans la partie documentation au 

guide de fonctionnement du comité de sélection de l'enseignement supérieur. 

 

 

 

 

https://www.galaxie.enseignementsup-recherche.gouv.fr/ensup/etab_hors_sante_recru_nomination.htm
https://www.galaxie.enseignementsup-recherche.gouv.fr/ensup/comite_selection/guideCOMSEC2019.pdf
https://www.galaxie.enseignementsup-recherche.gouv.fr/ensup/comite_selection/guideCOMSEC2019.pdf
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4. Accès aux dossiers des candidats pour lesquels vous êtes rapporteur 

 

Si vous êtes désigné rapporteur, vous pourrez voir les candidatures pour lesquelles vous avez été 

désigné rapporteur : 

 

 

Sur la page qui s’ouvre, vous trouvez la date de la 1ère réunion du comité de sélection : 

 

 

Vous pouvez alors : 

- Accéder à la liste des candidatures dont vous êtes le rapporteur ; 

- Réaliser un export de la synthèse des candidatures au format csv ; 

- Télécharger l’offre de poste. 

 

Conseil pratique :  

Si vous souhaitez voir toutes les candidatures y compris celles pour lesquelles 

vous n’êtes pas le rapporteur, vous devez désélectionner la coche « mes 

candidatures attribuées ». 
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En cliquant sur « Examiner la candidature », vous accédez à la page depuis laquelle vous pouvez : 

- Consulter toutes les informations sur le candidat ; 

- Exporter, télécharger le dossier complet du candidat en fichiers zippés ; 

- Déclarer une incompatibilité ; 

- Voir qui est le 2nd rapporteur et s’il a téléversé son rapport : 

- Téléverser, déposer votre rapport. 

 

 

 

Exemple de détail de l’item Thèse : 
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4.1 Déclarer une incompatibilité 

 

Vous pouvez depuis cette page déclarer une incompatibilité, afin notamment d’éviter tout 

risque de rupture du principe d’impartialité du jury. 

 

Une fenêtre s’ouvre alors pour que le rapporteur indique le motif de l’incompatibilité. 

 

 

 

Si vous cliquez sur « Déclarer l’incompatibilité et notifier au président du jury », vous ne serez 

plus désigné dans l’outil comme rapporteur du dossier. 

 

Le président, au regard du motif, pourra choisir d’attribuer le dossier à un autre membre ou vous 

le réattribuer, s’il estime que le motif déclaré le permet. 

 

4.2 Vous avez terminé votre rapport, vous devez le téléverser dans le dossier 

 

Pour déposer votre rapport, vous devez cliquer sur « Choisir un fichier » et y déposer votre 

fichier. 
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Une fois le fichier sélectionné, vous devez cliquer sur « Enregistrer le fichier » : 

 

 

 

Vous avez déposé le mauvais fichier ? Pas de panique ! Une fois téléversé, vous pouvez modifier 

le rapport en cliquant sur « Supprimer », afin de pouvoir téléverser alors un nouveau fichier. 

 

 

 

Vous pouvez également savoir si l’autre rapporteur a déposé son rapport. 

 

Les rapports sont accessibles seulement au président. Les autres membres n’y ont accès, 

qu’après la réunion organisée en vue de sélectionner des candidats à auditionner. 

 

NB : En cas de besoin, le président a la possibilité de téléverser le rapport pour n’importe quel 

rapporteur du poste pour lequel il est le président du COS. 


