
Pièces à fournir pour une demande de recrutement sur un poste de maître de conférences   
pour un candidat qualifié aux fonctions de maître de conférences ou de professeur des universités et justifiant au 1er 
janvier 2024, d'au moins trois ans d'activité professionnelle effective hors enseignement et recherche dans les six ans 
qui précédent    

 

 Avant toute inscription, il vous est recommandé de vérifier les informations de votre fiche 
identité dans la rubrique « mon profil » d’Odyssée, notamment votre adresse électronique 

Le dossier se compose de pièces à téléverser dans Odyssée (Arrêté du 6 février 2023 relatif aux modalités générales des 
opérations de mutation, de détachement et de recrutement par concours des maîtres de conférences, des professeurs des 
universités et des chaires de professeurs juniors) : 

 Une pièce d’identité avec photographie.   

 une pièce justificative permettant de justifier, au 1er janvier de l’année d’inscription, d'au moins trois ans d'activité 
professionnelle effective hors enseignement et recherche dans les six ans qui précédent    
exemple : attestation de l'employeur comportant les dates de début et de fin et la quotité de travail, ou des pièces 
justificatives (bulletins de salaire notamment) permettant de justifier d'une activité professionnelle sur la durée 
mentionnée ci-dessus. Ces documents doivent aussi permettre d'identifier la quotité et la durée de travail exercée ; 

Attention : Les attestations et justificatifs rédigés en langue étrangère sont accompagnés d'une traduction en 
langue française dont le candidat atteste la conformité sur l'honneur. 

 Une présentation analytique des travaux, ouvrages, articles, réalisations et activités en lien avec le profil du poste 
visé en mentionnant ceux que vous avez l'intention de présenter à l'audition;  

La présentation analytique peut être accompagnée d’une traduction en français si elle est rédigée en langue 
étrangère. 

 Un exemplaire de chacun des travaux, ouvrages, articles et réalisations mentionnés dans la présentation analytique 
et que le candidat a l'intention de présenter à l'audition, sans excéder six documents 

Chacun de ces travaux, ouvrages et articles peut être accompagné d’un résumé en français s’il est rédigé en 
langue étrangère.  
 



Demande de recrutement sur un poste de maître de conférences  
au titre d’un DIPLÔME FRANÇAIS 

POINTS À VÉRIFIER AVANT TRANSMISSION À L’ÉTABLISEMENT 
Pièces d’identité avec photographie 

La copie de la pièce d’identité doit être lisible. 
 

Activité professionnelle 

Vérifier la durée de l’activité demandée : au moins 3 ans d’activité professionnelle effective au 
1er janvier de l’année d’inscription à la procédure de qualification (au 1er janvier 2023). 

 

Fournir des pièces justificatives permettant d’établir la durée de l’activité professionnelle 
(notamment pour les attestations de l’employeur).  

 

Fournir des pièces justificatives permettant d’établir la quotité de travail.   

Vérifier qu’il ne s’agit pas d’activités d'enseignant ou de chercheur dans des établissements 
publics à caractère scientifique et technologique, car ces activités ne sont pas prises en compte 
dans la période des 3 ans.. 

 

Fournir une traduction en français certifiée conforme sur l’honneur (et comportant votre 
signature) si un document est en tout ou partie rédigé en langue étrangère. 

 

présentation analytique des travaux 

Vérifier que le document présente votre dossier scientifique pour les membres du comité de 
sélection, sous la forme d’une analyse claire et précise de vos travaux, ouvrages, articles, 
réalisations et activités en lien avec la fiche de poste sur laquelle vous postulez.  

N’oubliez pas de mettre en évidence ceux que vous souhaitez présenter à l’audition devant le 
comité de sélection. 

 

Travaux, ouvrages et articles 

Fournir au moins un travail, ouvrage, article, réalisations ou activités que vous souhaitez 
présenter à l’audition devant le comité de sélection (6 maximum).  

 

Vous pouvez fournir un résumé en français de chacun des travaux, ouvrages ou articles rédigés 
en langue étrangère.  

 

 

Les lettres de recommandation ne font pas partie des pièces demandées 

 


