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1. CONNEXION A L’APPLICATION HELIOS  

Vous devez utiliser les  navigateurs Firefox ou Chrome (ne pas utiliser Internet Explorer) 

 

 

Pour votre 1ère 
connexion et les 

suivantes, vous devez 
cliquer sur ce menu  
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Vous devez saisir 
l’adresse électronique du 

correspondant des 
élections CNU transmise 
à la DGRH. L’adresse doit 
être saisie en caractères 

minuscules sans 
caractères accentués.  

Cliquer sur « Mot de 
passe oublié ? ». Vous 
accèderez à l’écran ci‐

après  
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Vous recevrez, à l’adresse électronique renseignée, un lien vous permettant de saisir un mot de passe qui vous servira pour vos prochaines connexions. 

 

 

 

 

 

Renseigner l’adresse 
électronique puis cliquer 
sur « Demande de saisie 
d’un nouveau mot de 

passe » 
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2. UTILISATION DE L’APPLICATION HELIOS 

Comment voir la liste de mes électeurs ?  

 

Ce menu vous permet de consulter la liste des 
électeurs rattachés à votre établissement  
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Figure, dans cette liste, les enseignants‐chercheurs remontés via Rhsup 
Info ainsi que les corps assimilés aux enseignants‐chercheurs (ex : 
astronomes et physiciens). Pour ces corps assimilés, vous devez 

compléter ou corriger la section du CNU associée à ces électeurs.  Les 
chercheurs, qui ne sont pas des électeurs de droit, ne figurent pas dans 

cette liste et vous devez les créer vous‐mêmes (cf. ci‐dessous). 
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Comment CREER un électeur ?  

 

 

 

 

 

 

 

 

Cliquer sur le bouton « Nouveau »  
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Vous devez identifier s’il s’agit d’un enseignant‐
chercheur (ou assimilé) ou un chercheur. S’il s’agit d’un 

enseignant‐chercheur, vous devrez renseigner son 
NUMEN dans l’écran de saisie.  

Une fois la saisie des rubriques achevée, cliquer sur le 
bouton « Enregistrer ». Le nouvel électeur apparaitra 

dans la liste de vos électeurs.  

2V



APPLICATION HELIOS / ELECTIONS AU CNU 
 
 

8 
Comment MODIFIER un électeur ?  

 

 

 

 

 

  

 

Cliquer sur l’icône figurant dans 
la colonne « Actions » et placée 

en vis‐à‐vis de l’électeur 
concerné. Vous accéder alors à 

l’écran ci‐dessous.  
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Le nom d’usage, nom de famille 
et prénom doivent être saisis en 

MAJUSCULES.  
Après avoir effectué les 

modifications, il convient de 
cliquer sur le bouton 

« Enregistrer »  
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Comment TRANSFERER un électeur sur votre liste électorale ?  

Si vous estimez qu’un électeur qui figure sur la liste électorale d’un autre établissement doit, en réalité, figurer sur votre liste des électeurs, vous demandez 
l’ENTREE de  cet  électeur. Vous devez  cliquer  sur  le menu  « Transfert  en  entrée » puis utiliser  le  tableau  intitulé  « Demander  le  transfert  d'un  électeur 
extérieur sur ma liste électorale ». Dans l’exemple ci‐dessous, la demande est faite par l’université de Bretagne Occidentale.  

 

 

 

 

Pour identifier l’électeur dont vous demandez 
le transfert sur votre liste électorale, cliquer sur 

le bouton « Nouveau ». Vous accèderez à 
l’écran ci‐dessous.  
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Après avoir renseigné les rubriques, il 
convient de cliquer sur le bouton « 
Enregistrer ». L’établissement auquel 
est rattaché l’électeur sera averti de 

cette demande et y répondra (cf. écran 
ci‐dessous).  
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La rubrique « Etat » permet de suivre la 
réponse apportée par l’établissement où se 
trouve rattaché l’électeur et dont l’entrée est 

demandée (refus, accord, en attente).   

Vous pouvez supprimer vos demandes dès lors 
qu’elles n’ont pas encore reçu de réponse (à 

l’état « En attente »).  
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Comment TRANSFERER un électeur sur une autre liste électorale ?  

Si  vous  estimez  qu’un  électeur  qui  figure  sur  votre  liste  électorale  doit,  en  réalité,  figurer  sur  la  liste  des  électeurs  d’un  autre  établissement,    vous 
demandez  la SORTIE de cet électeur. Vous devez cliquer sur  le menu « Transfert en sortie » puis utiliser  le  tableau  intitulé «Demander  le  transfert d'un 
électeur vers un autre établissement». 

 

 

Pour identifier l’électeur dont vous demandez 
le transfert vers une autre liste électorale, 
cliquer sur le bouton « Nouveau ». Vous 

accèderez à l’écran ci‐dessous. 
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Après avoir renseigné les rubriques, il 
convient de cliquer sur le bouton « 
Enregistrer ». L’établissement auprès 
duquel vous demandez le transfert sera 
averti de cette demande et y répondra 

(cf. écran ci‐dessous).  
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La rubrique « Etat » permet de suivre la réponse 
apportée par l’établissement auprès duquel vous 
demandez le transfert (refus, accord, en attente).  

 Vous pouvez supprimer vos demandes dès lors 
qu’elles n’ont pas encore reçu de réponse (à l’état « 

En attente »). 
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Comment REPONDRE à une demande d’entrée ou de sortie d’un électeur qui figure sur ma liste électorale ?  

Si un établissement souhaite transférer sur votre  liste électorale un de ses électeurs  (en ENTREE pour vous), vous pouvez répondre à cette demande en 
utilisant l’écran ci‐dessous (rubrique « Transfert en entrée »).  

 

 

 

 

 

 

 

 

La colonne « Actions » vous 
permet de répondre 

positivement ou négativement 
à cette demande.  
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Si un  établissement  souhaite  transférer  sur  sa  liste  électorale un de  vos  électeurs  (en  SORTIE pour  vous),  vous pouvez  répondre  à  cette demande  en 
utilisant l’écran ci‐dessous (rubrique « Transfert en sortie »). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

La colonne « Actions » vous 
permet de répondre 

positivement ou négativement 
à cette demande.  
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Comment EDITER ma liste électorale ?  

Vous pouvez extraire une  liste sous format Csv afin de procéder à des vérifications. Ce document ne doit pas être utilisé pour un affichage public (cf. ci‐
dessous la publication des listes électorales provisoires et définitives) :  

 

 

 

 

 

 

L’export Csv contient les électeurs actifs et inactifs.  
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Qu’est‐ce qu’un électeur INACTIF ?  

Il s’agit d’agents qui avaient la qualité d’électeur au moment de la remontée RHSupInfo mais qui n’ont plus cette qualité (exemple : un départ à la retraite le 
15 février 2019). Ces personnes ne doivent plus figurer sur la liste des électeurs et il faut les désactiver. 
Pour désactiver un électeur, vous devez utiliser la procédure de modification d’un électeur (voir pages 8 et 9 ci‐dessus).  
Les électeurs inactifs ne figurent pas sur la liste électorale qui sera éditée et publiée.  

  

En décliquant l’icône « Activer » puis en 
cliquant sur « Enregistrer », vous désactivez 

un électeur.  
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Vous pouvez ré activer un électeur qui aurait été désactivé préalablement en affichant la liste des électeurs inactifs puis en cliquant sur l’icône figurant dans 
la colonne « Actions ».  

 

 

   

 

 

 

 

 

En cliquant sur ce bouton, 
vous affichez la liste des 

électeurs inactifs.  
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En cliquant sur l’icône « Activer » puis sur 
« Enregistrer », vous ré activez cet 

électeur qui figurera à nouveau sur la 
liste électorale.  
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