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IDENTIFICATION

L’identification de I'établissement se fait au moyen du numero UAI et du code secret.

8 Application des Nouvelles Technologies Au recrutement des personnels des Etablissements du Supérieur
| (CONO04)

¢ AINFAEES Bienvenue sur GALAXIE et ses composantes actuelles (ANTARES ANTEE. FIDIS. ATRIA)

Avant d'utiliser I'application, consultez le guide d'utilisation en cliguant ici.

H° UAI (ex RNE) - | [

Code secret - | |

Se connecter

| GALAXIE Version 2.1 - 09/02/2010 | Copyright® 2010 MEN - MESR. Tous droits résenés |

Dans le menu bleu a gauche de I'écran, sélectionner I'item « Remontée de fichiers » dans la rubrique
« SELENE »

[Communs

Deux types de remontées ELECTRA vous sont proposeés :
- Promouvables ELECTRA (liste CSV et fiches de synthese PDF).
- Promouvables ELECTRA (liste CSV seule)

Nous vous demandons de n’utiliser que la remontée du fichier des promouvables ELECTRA au
format csv (liste CSV seule). Seul ce type de remontée est décrit ci-dessous.
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ACTION :AJOUT/MODIFICATION

Sélectionner « Promouvables ELECTRA (liste CSV seule) » dans le menu déroulant et positionner le
bouton radio sur « Ajout/Modification »

Puis cliquer sur -

Informations agents (INFA-CH)

Etablissement

Saisie des effectifs PR et MCF “

[ Historique des opérations ]
Demiére saisie en date

Type d'agent ¥

® Ajout / Modification

© Suppression
© Modification individuelle

(1) Le recueil de cette information ne concerne que les établissements susceptibles d'étre a effectif restreint.

Une fois le fichier CSV extrait de votre systeme d’information ou constitué par vos soins, vous devez
I'envoyer vers GALAXIE.

Pour cela :

. FParcourir...
- cliquer sur

- puis sélectionner le fichier sur votre disque dur

Création / Modification d'agents (INFA-CM)

- etenfin, cliquer sur

Etablissement - B R e . = ]
“ Nouveau téléchargement :

Sélectionnez le fichier contenant les informations sur les agents de type Promouvables ELECTRA (liste CSV seule)

Fichier & envoyer : Parcourir... Envoyer

Attention :
« Vous devez télécharger une liste descriptive des enseignants-chercheurs au format CSV uniquement.
« Si la taille de votre fichier est importante, cette opération peut prendre quelgues minutes (50Mo max).

¥ Fichiers téléchargés a traiter :

(fiEhier pour guide.csv - 14/11/2012 10:56 - 3@ oprimer ‘

[ Lancer le traitement des fichiers l

Lorsque le fichier a traiter a été téléchargé, cliquer sur

[ Lancer le traitement des fichiers ]

Puis Confirmer
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Création / Modification d'agents (INFA-CM)

S A R s . Sl A —
“ Nouveau téléchargement :

Sélectionnez le fichier contenant les informations sur les agents de type Promouvables ELECTRA (liste CSV seule)

Fichier & envoyer : Parcourir...

Attention :
« Vous devez télécharger une liste descriptive des enseignants-chercheurs au format CSV uniquement.
« Si la taille de votre fichier est importante, cette opération peut prendre quelgues minutes (50Mo max).

< Fichiers téléchargés & traiter :

fichier pour guide.csv - 14/11/2012 10:56 - 34 ko  Supprimer

( Lancer le traitement des fichiers h

Création / Modification d"agents (INFA-CM-CONF)

Attention: une fois le traitement des fichiers téléchargés lancé et jusqu'a ce qu'il soit terminé, vous ne pourrez pas faire de nouveaux téléchargements.

Confirmer

Le fichier est en cours de traitement.

Création / Modification d agents (INFA-CM)

Etablissement - SR R S ——— g —
Le traitement des fichiers téléchargés a bien été lancé

< Fichiers téléchargés en cours de traitement :
fichier pour guide.csv - 14/11/2012 10:56 - 34 ko

o
Pour consulter le rapport du traitement, dans Séléne, sélectionner I'item « remontée de fichiers
puis cliquer sur le bouton

| Histonique des opérations
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Informations agents (INFA-CH)

Etablissement : -

Historique des opérations Saisie des effectifs PR et MCF "
Demiére saisie en date

Type d'agent votre choix ~

@ Ajout / Modification
© Suppression
© Modification individuelle

Valider

| (1) Le recueil de cette information ne cencerne que les établissements susceptibles d'étre a effectif restreint.

Historique des opérations sur les informations des agents (INFA-HIST)
Etablissement » - - -~ J— P —

@ Historiques des opérations

Nombre de
— ~~ Nombre de Nombre de
Type de population Type d'opération Date " lignes traité c;ig:a . lignes erroné

Promouvables ELECTRA (liste CSV seule) CREMAJ 14/11/2012 36 236 0
SrDcér;cuvables ELECTRA (liste CSV et fiches de synthése CREMAJ 14/11/2012 238 0
Eg);r;ouvables ELECTRA (liste CSV et fiches de synthése CREMAJ 14/11/2012 238 1 235
Eg:;nuuvables ELECTRA (liste CSV et fiches de synthése CREMAJ 14/11/2012 213 0 213
Population RHSuplnfo (liste CSV) CREMAJ 04/04/2012 1413 586 827

@ Comptes rendus des opérations de création mise a jour

J_PROMCSV_20121114110100.log 14/11/2012 11:01 5ko  Télécharger Supprimer
fichier pour guide_. 3 g G Télecharger Supprimer

Lorsque le traitement est effectué, doivent apparaitre dans cette rubrique le fichier CSV téléchargé,
mais aussi le fichier LOG de compte rendu du traitement.

Ce fichier LOG vous permet de contréler le bon déroulement du traitement ou de repérer, afin de
corriger, les enregistrements rejetés. Il est composé d’une ligne par NUMEN d’agent contenant la
mention « OK » si I'enregistrement a bien été pris en compte en création ou en mise a jour ou un

message indiquant la cause du rejet de I'enregistrement.
Fichier C3V trait? : fichier pour guide.csv, upload? le 14/11/2012 10:56, taille 34 ko

-0K - MAJ
-CK - MAJ
-0K - MAJ
-0K - MAJ
-CK - MAJ
-0K - MAJ
-0K - MRJ
-CK - MAJ
-0K - MAJ
-C0K - MAJ
-CK - MAJ
-0K - MAJ
-0K - MAJ
-CK - MAJ
-CK - MAJ
-0K - MAJ
-0K - MAJ
-CK - MAJ
-CK - MAJ
-0K - MAJ

Dans ce dernier cas, vous devez dans le fichier CSV initial repérer le champ en erreur en vous
référant a 'ordre de classement des rubriques du DATUM (structure du fichier), le corriger,
télécharger de nouveau le fichier vers I'application et lancer de nouveau le traitement des fichiers.
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Rubrique |Nom de la zone nb de caractéres Obligatoire
1 NUMERO ETABLISSEMENT (UAT fille) (ex tut de laon) 8 owl
2 NUNMEN 13 ol uniquernent pour les E-C
3 CIVILITE 1 oul 1: Homne 2 : Femme
4 NOM PATRONYMIQUE ou NOM DE JEUNE FILLE 40 oul
5 FRENOM 15 oul
6 NOM MARITAL OU NOM D'USAGE 20 non
7 DATE DE NAISSANCE 10 oui JIDVIMIAAAA exemple 1507/1981
8 NATIONALITE 3 oul of Table
9 POSITION ADMINISTRATIVE 5 oul of Table
10 DATE DE DEBUT position adinistrative 10 owl JINMIVDAAAA
11 DATE DE FIN position administrative 10 non JIMVINIAAAA
12 SECTION CNU 4 oui
13 CORFS 3 oui of Table
14 STATUT 1 oul T(itulaire), D{étacheé entrant)
15 DATE DE NOMINATION DANS LE CORPS 10 oul JIDVIMIAAAA
16 DATE DE TITULARISATION 10 oul JIDIMNIAAAA
17 GRADE 4 oui of Table
18 DATE D'ENTREE DANS LE GRADE (%) 10 oui JIDVIMUAAAA
19 ECHELON 2 oul
20 CHEVRON 1 oul
21 DATE D'ENTREE DANS L' ECHELON 10 oul JIDIMNUAAAA
22 ANCIENNETE CONSERVEE G non AANMMIT exemple 021125 (2 ans 11 mois 25 jowrs)

ACTION SUPPRESSION

Vous avez la possibilité de supprimer un ou plusieurs enregistrements des fichiers téléchargés.

La procédure est identique pour les deux types de remontée proposés

Sélectionner le type d’agent concerné dans le menu déroulant et positionner le bouton radio sur
« Suppression »

Puis cliquer sur _

Informationsiagents (INFA-CH)

Etablissement

Saisie des effectifs PR et MCF "

\ Historique des opérations
Derniére saisie en date

Type d'agent Promouvables ELECTRA (iiste GSV seule) v

) mns Ajout / Modification

Modification individuelle

[ vaider |

1) Le recueil de cette information ne concerne que les établissements susceptibles d'étre a effectif restreint.

Rechercher
Sélectionner un ou plusieurs critéres puis cliquer sur ou cliquer directement sur

[ Rechercher

pour obtenir 'intégralité des agents
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Suppression individuelle d"agents (INFA-SUP)
Etablissement - SR e cmiees e e A

@ Suppression individuelle d’agents de type Promouvables ELECTRA (liste CSV seule)

Nom Nom d’usage/marital
Prénom NUMEN
Etablissement d’affectation  votre choix -
[ Rechercher | [ Annulerlarecherche |
236 Agent(s) trouvé(s)
Nom Nom d'usage ou marital Prénom Date de naissance Grade NUMEN daffectation
Véronique 28/01/1962 3002 - . 0751720M D
Catherine 25/03/1954 3002 —— 0751720M O
GILLISSEN —— Christophe 07/05/1966 3014 29BY527031KRD 0751720M o
Sélectionner les enregistrements a supprimer en cochant la case en fin de ligne puis cliquer sur le
Supprimer
bouton en bas de page
Suppression individuelle d"agents (INFA-SUP)
Etablissement : T A 0 e s e —
@ Suppression individuelle d"agents de type Promouvables ELECTRA (liste CSV seule)
Nom i Nom d'usage/marital
Prénom NUMEN
Etablissement d'affectation  votre choix -
[ Rechercher | [ Annulerlarecherche |
236 Agent(s) trouvé(s)
Nom d’usage ou marital Prénom Date de naissance Grade NUMEN d'aﬂectaﬂon‘ pprim
= Véronique 28/01/1962 3002 - e 0751720M
- Catherine 25/03/1954 3002 - 0751720M &)
- Christophe 07/05/1966 3014 - - 0751720M O

Confirmer

Valider la suppression en cliquant sur le bouton

Attention : cette action est irréversible.

Suppression des agents (INFA-SUP-CONF)

N° UAI (ex RNE) :
Libellé de I'établissement : - e - VS —

Vous allez supprimer les informations des agents cochés.
Ceci estirreversible.

Voulez vous continuer ?

(oo )
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ACTION MODIFICATION INDIVIDUELLE

Vous avez la possibilité d’effectuer des modifications de données directement a partir de l'interface.
Si un enseignant vous informe d’'une erreur de section, de Numen...dans son dossier, il vous suffit de
sélectionner le type de remontée dans le menu déroulant et positionner le bouton radio sur

« Modification individuelle »

Informations agents (INFA-CH)

Etablissement
[ Historique des opérations ] Saisie des effectifs PR et MCF )
Demiére saisie en date
Type d’agent Promouvables ELECTRA (liste CSV seule) »
° Ajout / Modification
] ! -
Modification individuelle
(1) Le recueil de cette information ne concerne que les établissements susceptibles d'étre a effectif restreint.

. ) . o Rechercher ) )
Sélectionner un ou plusieurs critéres puis cliquer sur ou cliquer directement sur
[ Rechercher e

pour obtenir l'intégralité des agents
Modification individuelle d"agents (INFA-MAJ)
Etablissement - L - - - - ——
< Modification individuelle d’agents de type Promouvables ELECTRA (liste CSV seule)
Nom Nom d’usage/marital
Prénom NUMEN
Etablissement d'affectation  votre choix i
[_Rechercher | [ Annulerlarecherche |
236 Agent(s) trouvé(s)
Nom Nom d’usage ou marital Prénom Date de naissance Grade NUMEN Etablissement d affectation
- Véronique 28/01/1962 3002 - -
- Catherine 25/03/1954 3002 = e -
e P Christophe 07/05/1966 3014 — .

Cliquer sur le Numen de I'enseignant pour lequel une modification est a effectuer puis sur le bouton
Madifier les informations sur I'agent

pour activer les zones
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Mise a jour d”un agent (INFA-MAJ-L)

Efablissement - L e i o —

9 Modification d'agents de type Promouvables ELECTRA (liste CSV seule)

| ——
Mme
-
-
Véronique
28/01/1962
FRANCE
Etablissement d’affectation S
Position administrative c101
Date de début de position administrative 01/09/2008
Date de fin de position administrative
Section / Discipline 10
Corps 25
Statut e
Date de nomination dans le corps 01/09/1999
Date de titularisation 01/09/1999
Grade 3002
Date d'entrée dans le grade 01/09/2003
S
2
Date d’entrée dans |'échelon 01/09/2009
Anciennetée conservée 10400
<[ Modiferlesi ons sur lagent > [ Retouralarecherche

les modifications effectuées, cliquer sur le bouton Valider les modifications

PO — —
Prénom* Véronique

Date de naissance*® 28/01/1962

Nationalité* FRANCE -

Etablissement daffectation*

Position administrative* G101 - en activité dans académie /département /admin. centrale /établissement -

Date de début de position administrative* 01/09/2008

Date de fin de position administrative

Section* 10 - Littératures comparées -
Corps* 25-PR -

Statut” T-Tiuare v

Date de nomination dans le corps* 01/09/1999

Date de titularisation® 01/09/1999

Grade* 3002-PR1C A

Date d’entrée dans le grade* 01092003

Echelon* 3 v

Chevron 2~
Date d’entrée dans I'échelon® 01/09/2009

Anciennetée conservée 10400

* = champ obligatoire

‘ Valider les modifications ’

10
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