19 janvier 2016

GUIDE D'UTILISATION DE L'OUTIL DE REMONTEE
DES DONNEES POUR RHSupInfo

L'identification de I'établissement se fait au moyen du nhuméro UAT et du code
secret.

| Application des Nouvelles Technologies Au recrutement des personnels des Etablissements du Supérieur
(CONO04)

ANy Dienvenue sur GALAXIE et ses composantes actuelles (ANTARES, ANTEE, FIDIS, ATRIA).

Avant d'utiliser I'applicatien, consultez le guide d'utilisation en cliquant ici.

Code secret

N° UAl (ex RNE) -
[ ]

e Se connecter

[ GALAXIE Version 2.1 - 09/02/2010 | Copyright® 2010 MEN - MESR. Tous draits réserves ]

Dans le menu bleu a gauche de I'écran, sélectionnez I'item « Remontée de
fichiers » dans la rubrique « SELENE »

L'écran «xINFORMATION AGENTS (INFA-CH) s'ouvre.
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I - Description de I'écran Informations agents (INFA-CH)

Informations agents (INFA-CH)

Etablissement 0691775E - UNIVERSITE LYON 2 (LUMIERE) ~
= i 2eme)partiejde
I Historique des opérations ] [ Suivi des anomalies I I Saisie des coordonnées du comespondant RHSupinfo ] l bR s l |:écraJn
(1) Demiére w en date 20/05/2014 S

Type d'agent vore choix . )
© Ajout / Macification Tioeidiac ‘
| \ypeidiaction ) : .
 Stppresson . . 181epartie descran
© Modification individuelle Choixide)lapopulation

concemee.

(1) Le recueil de cette information ne concerne que les établissements susceptibles d'étre a effectif restreint.

[ GALAXIE Version 2.1 - 09/02/2010 | Copyright© 2010 MEN - MESR. Tous droits réservés |

Cet écran est composé de deux parties.

La premiére partie de I'écran permet de choisir la population concernée ainsi
que le type d'action qui doit tre effectué sur cette population.

Concernant la remontée des fichiers pour RHSupInfo, vous devez sélectionner
systématiquement « Population RHSupInfo (liste CSV)» dans le menu déroulant
associé¢ au Type d'agent.

/

Type d’agent votre choix ¢
votre choix
Demandes CRCT (liste CSV)
— : . | Population ANT (liste CSV)
R BRI 0 o0 |ation RHSuplnfo (liste CSV)
© Suppression Promouvables ELECTRA (liste CSV et fiches de synthése PDF)
2 Modification indivi Promouvables ELECTRA (liste CSV seule)
Promouvables ELECTRA (PDF seuls)

| Promouvables HU (liste CSV)
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Les trois actions effectuées sur la population sont :
- la remontée de votre fichier CSV, si vous choisissez
« Ajout/Modification » ;
- la suppression d'un agent si vous choisissez « Suppression » ;
- la modification des informations d'un agent si vous choisissez
« modification individuelle ».

La seconde partie de I'écran donne accés a différents écrans : l'historique des
opérations, le suivi des anomalies, la saisie des coordonnées du correspondant
compétent pour la remontée RHSupInfo et la saisie des effectifs PR et MCF
pour la remontée des promouvables ELECTRA. Lors de la remontée des données
RHSupInfo, vous n'utiliserez que les trois premiers liens.

Avant de remonter votre fichier, assurez-vous de I'exactitude des coordonnées
saisies du correspondant RHSupinfo. Pour cela cliquez sur « Saisie des
coordonnées du correspondant RHSupInfo ».

i Informations agents (INFA-CH)

Etablissement : 0691775E - UNIVERSITE LYON 2 (LUMIERE) -

Historique des opérations |~ Suivi des anomalies | Saisie des coordonnées du correspondant RHSuplinfo Saisie des effectifs PR et MGF
(1) Demiére saisie en date 200052014

Type d’agent votre chaix

* Ajout / Modification
Suppression
Modification individuelle

Valider

Soyez attentif a l'adresse électronique indiquée. En cas d'erreur, procédez aux
modifications et cliquez sur « valider ».
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Saisie des coordonnées du correspondant RHSUPINFO (INFA-RESP)

< Coordonnées du correspondant pour la remontée RHSuplinfo

Identité* :

Fonction* :

N téléphone* :

E-mail* : (1) échanges avec |'Administration et |'application GALAXIE
* = champ obligatoire

 Valider | <
Haut de page @

Un message électronique sera systématiquement envoyé a l'adresse indiquée
apres chaque remontée informant entre autres de la fin du traitement de votre
fichier. Le contenu du message sera expliqué ultérieurement.

IT - La remontée de votre fichier CSV : Ajout/Modification

Pour remonter votre fichier CVS, sélectionnez « Population RHSupInfo (liste
CSV)» dans le menu déroulant ©® et cliquez sur le bouton radio
« Ajout/Modification » @.

. . Walid
Puis cliquer sur

Informations agents (INFA-CH)

LS

Etablissement : 0691775E - UNIVERSITE LYON 2 (LUMIERE) -

aisie des effectifs PR et MCF
Derniére saisie en date 20/05/2014

‘ Historique des opérations H Suivi des anomalies H Saisie des coordonnées du correspondant RHSuplnfo M -
(1)

Type d'agent Population RHSuplnfo (liste CSV) "0

* Ajout/ Modification @
Suppression
Modification individuelle

rrpa—

(1) Le recueil de cette information ne conceme que les établissements susceptibles d'étre a effectif restreint.
Haut de page @
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Une fois le fichier CSV extrait de votre systéme d'information, vous devez
I'envoyer vers GALAXIE.

Pour cela :
:
cliquez sur (1]

- sélectionnez le fichier sur votre disque dur @, puis cliquez sur

I Chuawrir -

3]

(o]

- et enfin, cliquer sur

1 Faveris =
r » B Bureau Adobe Acrobat 9 Pro Adobe Reader XI
Creatl | . .| Raccourci W £ ccourc
"5 Emplacements re 184 Ko ol 104K
& Téléchargements Clenne S
Raccourci Raccourci
3 Bibliothéques = 969 octets 208 Ko

@ Decuments '/l}\ Lotus Notes 8.3 Malwarebytes Anti-Malware

] Images Iﬂly Raccourdi Raccourc]
Etablisse ) Musique 216k 103 Ko

B vidéos - McAfee Security Scan Plus . Mozilla Firefox
| Raccourci Raccourci
1% Ko 108 Ko

14 Ordinateur

< Nouve & Acer (0 Bureau MBoct20l4 et de copie
. Dossier defichiers . Dossier defichiers
a DATA(E)
;8 FONTAIFL (\\SFM 0691775E test_20110203151720.c5v
, . Favoris DGRH x e .
Sélectiont] wosmewe  F o ‘@ [ i e ‘ HSuplnfo (lis
-

S8 DGRH COMM.SE ™

Mom dufichier: 0691775E test 20110203151720.csv v | Tous les fichiers (*) v .
Ladated [, ontée en co

~ | Fichieraenvoyer:| Parcourir.. Aucun fichier sélectionné. = Envoyer

Lorsque le fichier a traiter a été « envoyé », cliquer sur

[ Lancer e traitement des fichiers

afin de traiter les données.

<« Nouveau téléchargement :
Sélectionnez le fichier contenant les informations sur les agents de type Population RHSuplnfo (liste CSV)
La date d'observation des données du Sl de I'établissement requise pour la remontée en cours est le : 28/12/2013

Fichier & envoyer . Parcourir.. = Aucun fichier sélectionné. | Envoyer
Outils

HUHTUTES Attention :

* Vous devez télécharger une liste descriptive des agents pour la remontée pour PERSE au format CSV uniquement.
= Si la taille de votre fichier est importante, cette opération peut prendre quelques minutes (50Mo max).

< Fichiers téléchargés 3 traiter :
| 0691775E_test_20110203151720.csv - 06/01/2015 13:03 - 136 0  Supprimer

: Lancer le traitement des fichiers -
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Puis sur |_Cenfimer | nouyp démarrer le traitement.

Création / Modification d agents (INFA-CM-CONF)

Fiablissemert 0060931E - UNIVERSITE DE NICE (SOPHIA ANTIPOLIS)
Identifcation
Coordomées — Attention: une fois le traitement des fichiers téléchargés lancé etjusqu'a ce qu'il soit terminé, vous ne pourrez pas faire de nouveaux téléchargements.
Mot de passe

— Annuler

| GALAXIE Veersion 2.1 - 09/02/2010 | Copyright® 2010 MEN - MESR. Tous droits réservés |

Anomalies détectées dans votre fichier aprés traitement.

Aprés traitement de votre fichier, un message électronique est envoyé a
'adresse indiquée dans les coordonnées du correspondant RHSupInfo.
Trois types de message sont envoyés selon les résultats du traitement :

e exécution de la remontée sans anomalie quand le traitement s'est déroulé
sans obstacle

e exécution de la remontée avec une ou plusieurs anomalies mineures lorsque
certaines informations mineures n'ont pas pu €tre traitées

e exécution de la remontée avec une ou plusieurs anomalies nécessitant
absolument des corrections a savoir des anomalies critiques ou sérieuses.

galaxie RHSuplnfo : exécution de la remontée sans anomalie 24122014 K
14:01
galaxie RHSuplinfo : exécution de la remontée avec une ou plusieurs anomalies anomalies 24/12/2014 4K
mineures 13:58
galaxie RHSuplnfo : exécution de la remontée avec une ou plusieurs anomalies nécessitant  24/12/2014 4K
absolument des corrections 1248
nalavia DHQunlnfn - avAniitinn Ao la ramnntdn auan 1ina ni nlhiucianre annmaline nAnaccitant  24/12/2044 AK€

Les anomalies signalées dans le fichier log doivent absolument €tre corrigées soit
a travers l'interface de modification individuelle proposée dans SELENE, soit par
le biais d'une nouvelle remontée partielle ou compléete des données corrigées
préalablement dans votre systeme d'information. Cette seconde méthode est
hautement préférable a la correction directe car elle évitera la répétition
future des mémes anomalies et I'écrasement des corrections individuelles par
d'éventuelles nouvelles remontées.

Les anomalies relatives aux NUMEN, corps et disciplines des enseignants-
chercheurs doivent particulierement retenir votre attention.
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Ouvrir le fichier .LOG

Pour identifier les anomalies détectées, vous devez ouvrir le fichier .LOG qui se
trouve, soit joint au message que vous avez regu, soit directement accessible
dans SELENE, dans I'historique des opérations. Pour cela sélectionnez l'item
« Remontée de fichiers » dans la rubrique « SELENE » dans le bandeau bleu a
gauche de I'écran puis cliquez sur le lien « Historique des opérations ».

Informations agents (INFA-CH)

/

Etablissement : /A801344B - UNIVERSITE DAMIENS

[ Historique des opérations ] [ Suivi des anomalies ] [ Saisie des coordonnées du correspondant RHSuplnfo ] l Saisie des effectis PR et MCF
(1) Demiére saisie en date 23/12/2014

Type d’agent votre choix

© Ajout / Modification
© Suppression
© Modification individuelle

(1) Le recueil de cette information ne concerne que les établissements susceptibles d'étre a effectif restreint.
Haut de page @
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L'écran « Historique des opérations sur les informations des agents INFA-
HIST » s'affiche. Il permet de consulter :

> I'historique des opérations par types de population et opération.
Il convient de ne pas tenir compte des informations qui figurent sur cette partie
de I'écran pour la remontée RHSupinfo

Etablissement : o

< Historiques des opérations

Nombre de Nombre de MNombre de
Type de population Type d opération Date lignes lignes lignes
traitées correctes erronées
Promouvables ELECTRA (liste CSV seule) CREMAJ 21/12/2015 333 0 333 o
Population RHSupinfo (liste CSV) CREMAJ 15/12/2015 1 1 0
Population RHSuplnfo (liste CSV) CREMAJ 14/12/2015 1 1 0
Population RHSupinfo (liste CSV) CREMAJ 10/12/2015 1 il 0
Population RHSupinfo (liste CSV) CREMAJ 09/12/2015 1 1 0
Population RHSuplnfo (liste CSV) CREMAJ 09/12/2015 1 1 0
Population RHSupinfo (liste CSV) CREMAJ 08/12/2015 1 1 0
Population RHSupinfo (liste CSV) CREMAJ 08/12/2015 1 1 0 -

< Comptes rendus des opeérations de creation/mise a jour

075 _20151120165344_20151124150249-2_20151221143344.csv 211212015 14.33 48 ko Télécharger  Supprimer
CREMAJ_PROMCSY_20151221143336.log 21/12/2015 14:33 3T ko Télécharger  Supprimer
CREMAJ_RHSUPINF_20151215105050.log 151272015 10:50 420 Télécharger Supprimer
test livraison 1567 'ITRF pas de disc_20151215105058 csv 15/12/201510:50 287 o Télécharger Supprimer
Erreur 14 dec " ITRF DETOO pas de disc 20151214115933 . ¢csv 14M12/201511:58 2720 Telécharger  Supprimer

> les comptes rendus des opérations de création mise a jour.

Lorsque le traitement est effectué, doivent apparditre dans cette rubrique le
fichier CSV mais aussi le fichier .LOG de compte rendu du ftraitement.

Historigue des op érati sur les infor i des agents (INFA-HIST)

Exablizsement : DOE0U1E - UNIWERSITE DE NICE (SOPHA ANTIPOLES)

 Historlques des opérations

- Nombro do lignes  Nombra delignes  Nembre de lignas
Type de population Type d opération Date iy e o pkrvdelly bl

Population RHSupinfo (kste CSV) CREMAY 28062012 2067 2047 20
Poputation RHSupinfo (kste CSV) CREMAY 14032012 2067 2047 20
[Promouvables ELECTRA {leste CSV seule) CREMA 2mozrmz 1 1 0
Promouvables ELECTRA (PDF seuls) CREMA 2002202
[Population RHSupinfo (kste CSV) CREMAY 200M2m2 2067 1mr as0
[Fromouvables ELECTRA (kste CSV seule) SUPFR 0E02Mm2

= [Promouvables ELECTRA (kste CSV caule) SUPFR 0602012

% Comptes rendus des opérations de création mise 4

CREMAJ_RHSUPINF_20120828162147 log  2B082012 1622 4Tk T
LE_ 201 20828162258 cov ZB0W20NZ 1622 A6k T

[ GALAYE Vo 21 - DS22090 | Copmght® 2010 MEN - MESR Tous deasts réanrvis |

Ce fichier .LOG vous permet, si vous obtenez des lignes en erreur, de repérer,
afin de corriger, les enregistrements rejetés. Pour ouvrir ce fichier, nous vous
conseillons de l'enregistrer sur votre ordinateur. Pour cela, cliquez sur le lien
« Télécharger ».
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‘r:REMAJ_RHSUPlNF_zm50106113402.|og ??fglfzow ko

0801344B_pb_corps_section_v2_20150106113410.csv 06/01/2015 4,  Iélécharger
_PD_| - Ve 11:34 Supprimer

: : . oK
puis sur «Enregistrer le fichier» et sur le bouton .

- N
Ouverture de CREMAJ_RHSUPINF_20150106 [

WYous aver choisi d'ouvrir

E

|| CREMAJ_RHSUPINF_20150106113402.log

gui est un fichier de type: log File
a partir de : https://pp-galaxie.adc.education.fr

Cue doit faire Firefox avec ce fichier 7

(") Quwvrir avec | Parcourir...

@Eﬁnregistrer le fichier

Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier.

[ QK ] | Annuler |

Ouvrez le fichier .LOG soit avec un éditeur de texte proposé par défaut, soit
avec word, soit avec Notepad++ (logiciel utilitaire gratuit).

REMAJ_RHSUPINF_2015010F >+

c
CREMAJ_RHSUPINF_2015010) E"'f"’"

CREMAJ_RHSUPINF_2015010 -Zip '
C

REMAJ_RHSUPINF_201 50101 Convertir au format PDF

=]
=
=
=

™
| CREMA) RHSUPINF 2015010¢ & Convertir au format PDF et envoyer par messagerie
=] CREMAJ_RHSUPINF_2015010¢ [ Edit with Notepad++
4% notepad_6-7-3_fr 9567.exe
N

|| CREMAJ_RHSUPINF_2015010

Copie NetWare..,

T PEDRETAFIN (10).pdf Ouvrir avec » | | Bloc-notes
-_E PEDRETAFIN (9).pdf Q{ Notepad++ : a free (GNU) source code editor

Partager avec 3
el ARIAL 20141107 PNG

Choisir le programme par défaut...

) PEDRETAFIN (8).pdf U Rechercher les menaces...

) PEDRETAFIN (7). pdf gl Ajouter au Zip

) PEDRETAFIM (6).pdlf Bl Ajouter 3 CREMAJ_RHSUPINF_20150106113402(2) zip

Iﬂ—] MODELE_EDITIONS_FF_CNU_ &Y Examiner avec Malwarebytes Anti-Malware

‘%] MODELE_EDITIONS_CNU () Restaurer les versions précédentes

] MODELE_EDITIONS_CNU (2, B Adobe Drive C54 .

W7 +ecs mannC £ CATTIARIC CR0
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Dans le fichier .LOG, vous obtenez par agent, le nombre et le type d'anomalies
détectées.

Vous trouverez ci-dessous des exemples de fichier .LOG.

a)Fichier .LOG sans anomalie

Eighier CSV traité : teatdisc.gav, upleads le 1571272015 10:50, taille 287 g

16-12-2015 10:50:54.899 018123456 TABC (MARTIN EMILIE) :_— aucune anomalie détectée

Traitement terminé le 2015-12-15 10:50:56.710 : ligne(s) traitée(s),
@Lig:)e[u] rejetés (=) ﬂve:@]r.;\LiH::] de rejet, ligne(=) avec des anomalies critigues ou :érieu:e:,@;ig:le[.ﬁ) avec des anomalies mineures.

b)Fichier LOG avec anomalies

Fichier CSV traité : fichier.cav, uploadé le 09/12/2015 17:27, taille 736 g

EMILIE) -iimmm——— ducune anomalie détectée

. . e e . anomalie détectée
champ est incorrect - anomalie critique gu atrieuse  -ffEE————
pour cet agent

2 ligne(a) traitée(a),
gt, ligne (=) avec des ancmalies critiques gu e-:-:ic-l.:see.@ ligne(s) avec des anomalies mineures.

Dans ce dernier cas, vous devez dans le fichier CSV initial repérer le champ en
erreur en vous référant a l'ordre de classement des rubriques du DATUM
(structure du fichier), le corriger ou de préférence corriger l'information dans
votre systéme d'information local et exporter a nouveau le fichier pour le
télécharger vers l'application et lancer de nouveau le traitement des fichiers.

10
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N Nom de la zone Nb Qe Ob_“gat?lre Observations Exemple
(v.2) caracteres Titulaire
NUMERO ETABLISSEMENT daffectation Le numéro des composantes (UFR, IUT, IUFM 03015778
1 8 0 écoles internes...)
2 | NUMERO ETABLISSEMENT RATTACHEMENT 8 0 UAI de I'établissement mére (niveau le plus élevé) 0341087X
3 ILQIDEIECZI}Iﬂ-E;?HNETDNEA)IIIE(F)Qgﬁ:LEDE L'UNITE DE 10 N Identifiant national de I'unité de recherche d'exercice 199213317P
4 |NUMEN 13 )
5 |[CIVILITE 1 ) M.=1, Mme=2 2
6 | NOM DE FAMILLE (ou de naissance) 40 0] contréle de fiabilité ou/et identifiant des contractuels DUPOND
7 |NOM D'USAGE 40 ) MARTIN
8 |PRENOM 15 0 contrble de fiabilité ou/et identifiant des contractuels MARIE
9 | DATE DE NAISSANCE 10 0 JI/MM/AAAA exemple 15/07/1981 25/10/1960
10 | NATIONALITE (ex : FRA=France) 3 0 cf Table FRA
AC130 (en
1 POSITION ADMINISTRATIVE 5 0 of Table activité)
12 MOTIF de cessation définitive de fonction 5 N of Table Mritlrgﬂé;n
13 | DATE de cessation définitive de fonction 10 JIMM/AAAA 01/03/2015
14 | DATE DE DEBUT position administrative 10 0 JI/MM/AAAA (ou date d'effet de Fin de fonction)
15 | DATE DE FIN position administrative 10 N JI/MM/AAAA
16 | QUOTITE de SERVICE (%) 3 ) 100
17 | Code modalité de service (temps de travail) 5 0 ex : MS100 (pour temps plein) MS100
LIEU (pays -ville) et ORGANISME D'ACCUEIL (ex :
18 | ministere) 50 0 Pour les détachés sortants + détachés entrants
SECTION CNU OU BAP (spécialité REFERENS/discipline 2 tables de référence sont fournies : Section CNU et
19 |[du second degré ) 5 0 specialite_recrutement (BAP) 2100
SPECIALITE cf _Tat_)le [ens. r_elevant des sections a spéc. (ex
20 3 N chinois en section 15 du CNU)]
21 | CORPS 3 ) cf Table 300
22 |STATUT 5 ) cf Table TITUL
23 | DATE DE NOMINATION DANS LE CORPS 10 0 JIMM/AAAA

11
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24 | DATE DE TITULARISATION 10 0] JIIMM/AAAA
25 | GRADE 4 0] cf Table 3001
DATE D'ENTREE DANS LE GRADE ou (Date de
26 [ classement) 10 0 JIIMM/AAAA
27 | ECHELON 2 (0] 6
28 [CHEVRON 1 N uniquement pour les grades concernés 1
29 |DATE D'ENTREE DANS L’ECHELON 10 0 JIMM/AAAA
Ancienneté conservée dans I'échelon AAMMJJ exemple 021125 (2 ans 11 mois et 25
30 6 ) jours) 21125
31 |DATE D'ENTREE DANS L'ETABLISSEMENT 10 O JIIMM/AAAA
32 | DATE D'ENTREE (début) DANS LA CATEGORIE 10 0] JIMM/AAAA (uniguement pour les BIATOSS)
33 | MODE D'ACCES AU CORPS 2 ) cf Table 1
34 | MODE D'ACCES AU GRADE 2 0 cf Table 1
35 |DIPLOME LE + ELEVE 4 0 Table de I’AMU 0001
36 | ANNEE OBTENTION DIPLOME LE + ELEVE 4 0 AAAA 2007
DE RNE DE L'ETABLISSEMENT D'OBTENTION D
37 g(I)PLOME LE PLUS ELEVSES ° on by 8 ) Code RNE 0751722P
LIBELLE DE L'ETABLISSEMENT D'OBTENTION DU 50 Libellé de I'établissement Univers_ité Pie_rre
38 | DIPLOME LE PLUS ELEVE o) et Marie Curie
39 | Code grade précédent (le plus récent) 4 ) cf Table
40 | CODE CONGE (congé en cours) 5 ) cf Table congés/absences (en position d'activité)
41 |DATE DE DEBUT du congé 10 0 JIIMM/AAAA
42 |DATE DEFIN du congé 10 0] JIIMM/AAAA
43 |BOE_RQTH 1 N Bénéficiaire de I'obligation d'emploi: Oui / Non O/N
“ Type de BOE_RQTH . \ gtr:;aes de bénéficiaires de I'obligation d'emploi - cf Pens.zllg\./?lldlte
45 | Date d'observation 10 0 JIIMM/AAAA 31/12/2014

12




19 janvier 2016

Repérer les anomalies depuis |'écran « Suivi des anomalies »

Pour prendre connaissance des différentes anomalies qui figurent dans le fichier
LOG, vous pouvez également consulter directement ['écran « Suivi des
anomalies ».

Pour cela sélectionnez [item « Remontée de fichiers» dans la rubrique
« SELENE » qui se trouve dans le bandeau bleu a gauche de I'écran

Outils
communs

SELENE

puis cliquez sur le lien « Suivi des anomalies ».

Informations agents (INFA-CH)

Etablissement : - 0290346U - UNIVERSITE DE BREST

| Saisie des effectifs PR et MCF
(1) Dermiere sase en date 15122011

——
Historique des opérations | Suivi des anomalies | Saisie des coordonnées du comespondant RHSuplnfo
_—

Type d’agent votre choix

¢ Ajout / Modification
- Suppression
Modification individuelle

| Valider |

13



L'écran « Suivi des anomalies (INFA-SUIVANOS) » s'affiche

19 janvier 2016

Suivi des anomalies (INFA-SUIVANOS)

Etablissement : 0171463Y - UNIVERSITE DE LA ROCHELLE

9 Anomalies identifiées lors des remontées des informations sur les anents

Type d'agent /
=5
Nombre de lignes rejetées lors de la demié : (2]
Nombre de lignes rejetées lors de la demniére rementée : 0
Anomalies identifiées lors des remontées des informations sur les agents
Nombre d'anomalies Nombre d i
Numen Nom Prénom Date de naissance critiques ou . e
sérieuses

Détail des

Date de remontée e

Sélectionnez l'item « Population RHSupInfo (liste CSV) » dans le menu déroulant

associé au Type d'agent® puis cliquez sur le bouton 9.

Suivi des anomalies (INFA-SUIVANOS)

Etabissement - (171453 - UNIVERSITE DE LA ROCHELLE

e i i lors des desi sur les agents
Type d'agent Populaton RHSupinlo (iste CSV) ~

| Nombre de lignes rejetées lors de la demiére remontée o
MNombre de lignes repebées lors de la demitne remontde - -@ Consulter e dital des reets

/Anomnlles identifiées lors des remontées des informations sur les agents
Kumen Nom Prénom Date de naissance critiques ou sérieuses mineures

- 14121973 7
- 150111851

- 11853
— - 24011968
- 28031958

- Z2NHETI

- 05081964

- 0 18TE

— D505/1950
TANN1855

261101873

30051878

007971

- - 03061956
- 20011858

- - 28011961
R 12081952

- - 150711968
16101968

T OO D DD DD D DD DD DD D
cCoococoocoooocoooDaeD oo

050172015
050172015
050172015
050172015
05012015
050172015
050172015
05012015
05012015
050172015
050172015
05012015
05012015
050172015
050172015
05012015
05012015
050172015
05012015

1

Consulter

EEEEEERERRRRRE

Les anomalies identifiées apparaissent sous forme d'un tableau ® ainsi que le

nombre de lignes rejetées lors de la derniére remontée ©.
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a) Lignes rejetées lors de la derniére remontée.

Cliquez sur le lien « Consulter le détail des rejets ».

‘ I &8 Suivi des anomalies (INFA-SUIVANOS)
Etablissement : 01714863Y - UNIVERSITE DE LA ROCHELLE
< Anomalies identifiées lors des remontées des informations sur les agents

Type d'agent Population RHSuplnfo (liste CSV) -

. Afficher Annuler

Nombre de lignes rejetées lors de la derniére
remontée

Consulter le detail

Nombre de lignes rejetées lors de la derniére remontée : 28 :
des rejets

Les enregistrements non pris en compte lors de la remontée donc qui ont été
rejetés apparaissent dans un tableau. Dans la colonne « Description» sont
indiquées les données manquantes (ou erronées) dans le CSV. L'absence (ou
I'erreur) de ces données est a l'origine du rejet. Dans la colonne de droite
figurent les données de la ligne rejetée ce qui vous permettra de retrouver
I'agent concerné dans votre CSV, de procéder aux corrections attendues puis de
procéder a une nouvelle remontée dans SELENE.

Détail des anoma_lies (INFA-DETREJETS)

Etablissement : 0290346U - UNIVERSITE DE BREST

¥ Tableau des lignes rejetées

Les enregistrements ci-dessous n’ont pas été pris en compte et doivent faire I'objet d"une nouvelle remontée. Veillez a porter les corrections a la fois dans votre systeme
d’information et dans le nouveau fichier remonté.

Description Ligne rejetée
0290334F;0290346U;; " = INUMENE == 1:-FRA;ACI00;;;01/09/1996;;100:MS100;Université PARIS
IDENTITE 4:7100;:301;TITU1:01/09/1996;01/09/1997;3014;01/09/1996:9::01/09/2002;0:01/10/1984:01

\ 109/1996;12;12;0099;1980,0751720M;université Paris
Donnéejmanguante Retour

Cliquez sur le bouton pour quitter cet écran.
b) Anomalies identifiées.

Le tableau des anomalies présente, par agent, le nombre d'anomalies relevées.
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Nombre de lignes rejetées lors de la derniére remontée

Normbre de lignes rejetées lors de la dermidre remontée - g5 Consulierle detoll des

Anomalies identifiées lors des remontées des informations sur les agents

Nombre \
Date de AR

EHombee
Numen Nom Prénom Date de critiques ol d

—— b~

w— - —— . - 1411211973 T 0 05/01/2015
— - - o 15/01/1951 7 0 05/01/2015 Consulter
- - — — 26/11/1953 7 0 05/01/2015 Consulter
—— - - - 2410111968 (] 0 05/01/2015 Consulter
a—— - - G — 28/03/1958 6 0 05/01/2015 Consulter
- - — 2211211973 G Q 050172015 Consulter
- - - 05/08/1984 8 0 05/01/2015 Consulter
- - — - 11/091976 (-] 0 05/01/2015 Consulter
- — - . 05/05/1958 (] 1] 05/01/2015 Consulter
s — - - o — 20/11/1955 G Q 050172015 Consulter
- - - - 26/10/11973 [ 0 05/01/2015 Consulter
— - - e - — 30/05/1979 G 0 050172015 Consulter
- s e - 03071971 6 0 05/01/2015 Consulter
——— - -— 03/06/1956 6 0 050172015 Consulter
e — - 21/01/1958 [ 0 05/01/2015 Consulter
m— — — - 2910111961 3 0 05/01/2015 Consulter
B - - - 12/08/1952 6 0 05/01/2015 Consulter
— e — - - - —— 15/07/1968 (] (1] 05/01/2015 Consulter
- - . - 16/10/1968 [ 0 05/01/2015 Consulter
- - - - 09/04/1971 3 0 05/01/2015 Consulter

Pour prendre connaissance de la nature des anomalies identifiées pour chaque
agent, cliquez sur le lien « Consulter » qui se trouve dans la colonne « Détail des
anomalies ». L'écran « Détail des anomalies (INFA-DETANQOS) » s'ouvre. Celui-ci
vous indique les rubriques concernées par les anomalies et leurs descriptions.

Détail des anomalies (INFA-DETANOS)

Etablissement : 0290346U - UNIVERSITE DE BREST
< Tableau des informations concernées par les anomalies identifiées lors des remontées des informations sur les agents

Type agent RHSUPINF
Numen de I'agent:

Nom de famille TARTE
Prénom pomme1
Date de naissance 05/11/1958

Pour éviter que les anomalies ci-dessous ne réapparaissent dans les remontées futures, veillez a porter les corrections a la fois dans votre systéme d’information et dans le
nouveau fichier remonté.

Gravité Rubrique Description
2 NUMEN ECH Le NUMEN n'existe pas dans le référentiel

——p | Accéder a la fiche individuelle de I'agent ‘ ‘ Retour ‘

Les anomalies doivent absolument étre corrigées. Pour ce faire, vous pouvez
apporter les modifications directement sur la fiche de l'individu concerné, aprés
[ Accéder a la fiche individuelle de ['agent ]

avoir cliqué sur le bouton La modification
individuelle est expliquée dans le paragraphe suivant.

Toutefois nous rappelons qu'il est fortement conseillé et préférable de
corriger les informations dans votre systéme d'information local et
d'exporter a nouveau le fichier en vue d'une nouvelle remontée partielle ou

totale.
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IIT - Action : Modification individuelle

Vous avez la possibilité d'effectuer des modifications de données directement a
partir de l'interface. Cependant, cette fagon de faire n'est pas recommandée car
vous risqueriez de retrouver les mémes anomalies dans les remontées suivantes
puisque celles-ci demeureraient dans votre propre SI.

Si vous avez remonté des données d'agents sans NUMEN car celui-ci n'était pas
connu lors de la remontée, il vous suffit de sélectionner le type d'agent

« Population RHSupInfo (liste CSV) » dans le menu déroulant et positionner le
bouton radio sur « Modification individuelle »

B Informations agents (INFA-CH)

Etabhissement : 03113841 - UNIVERSITE TOULOUSE 3
Historique des opérations. ! Sasne dos ellectts PH ol MCE "

i de | Demidee sasie on date
—

Ajout [ Madification
Supprassicn

= Modification individuellg

| Valider |

(1) Le recueil de cette inf; ion ne que les établi ibles d'étre a effectif restraint.

| GALAXIE Version 2 1 - 090272010 | Capyright® 2010 MEN - MESR. Tous droits résens |

Sélectionnez, en cochant la case, le critere « Agents dont NUMEN non
[ Rechercher ]

renseigné » puis cliquer sur
[ Rechercher ]

ou cliquez directement sur

pour obtenir l'intégralité des agents.

Modification individuelle d"agents (INFA-MAJ)

Etabiissement - 0311384L - UNIVERSITE TOULOUSE 3

+ Modification individuelle d’agents de type Population RHSuplnfo (liste CSV)

Nom Nom d'usage/marital
Prénom NUMEN

Etablissement d affectation  vote choe - dont NUMEN non i fi

| Recherches || Ancwler b recherche

" Etablissement
Nom Nom d'usage ou marital Prénom Date de nalssance Grade NUMEN o affectation Modifier

Maut s nanald

Cliquez sur le lien Modifier de I'enseignant pour lequel une modification est a

effectuer pour entrer dans le détail des données saisies puis sur le bouton
[ Modifier les informations sur I'agent

] pour activer les zones de saisie.
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< Modification individuelle d’agents de type Population RHSupinfo (liste CSV)

Nom Nom d'usage/marital [
Prénom NUMEN
d" - Agents dont NUMEN non renseigné  «
[ Ao
170 Agent(s) trouvé(s) o
Nom Nom d'usage ou marital Prénom Date de naissance  Grade NUMEN E:m Modifier
0543 00B0S31E Cu-gq_m:)
3014 0060931E Modifier
3111 0080931E Modifier
3101 00B0S31E Modifier
3101 00B0S31E Modifiar
n ‘ 31 00809HE Modifier
L]
2 Modification d'agents de type Population RHSuplnfo (liste CSV)
Numen
Civilité Mme
Nom -
Nom d’'usage ou marital
Prénom —
Date de naissance - .
Nationalité FRA
Etablissement d"affectation 0080931E
Position administrative ACI
Date de début de position administrative 2210411978
Date de fin de position administrative 30/06/2011
‘Section / Discipline "
Cormps 054
Statut TITU1
Date de nomination dans le corps 01/10/2010
Date de titularisation 01/10/2010
Grade 0543
Date d’entrée dans le grade 01/10/2010
Echelon 9
Chevron
Date d’entrée dans I'échelon 09/04/2011
Anciennetée conservée 0
<Moo os nfomatons surfagent___T> | Relou alarecharche

Une fois le NUMEN complété et les modifications nécessaires effectuées,

cliquez sur le bouton I

18
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Profil  Modification d"agents de type Population RHSuplnfo (liste CSV)

Outils
communs

sition d'actvité da érds les DRH internas au SIRH
ot do cossation dfnve deforcon  HC100-Adrson it s oot
ovo7zon
220041978
300062011

g

MS100 - Temps plein

FIDIS
postes fil de
I'ecu

:
:

01102010

MNw010

Postes 01102010

-

=

3nzeom

* = champ obligatoire

- p
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