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 NAOS 

 Présentation du module 
 

Le module appelé NAOS, est dédié au recueil des candidatures à un congé pour recherches et conversions 

thématiques (CRCT) et à un congé pour projet pédagogique (CPP) Il permet de saisir et de suivre les demandes 

formulées par les enseignants. 

Les bénéficiaires du congé pour recherche ou conversion thématique (CRCT) sont les enseignants-

chercheurs titulaires en position d´activité ainsi que les fonctionnaires des autres corps placés en position de 

détachement dans un corps d´enseignant-chercheur, régis par le décret nº84-431 du 6 juin 1984 (professeurs des 

universités, maîtres de conférences et enseignants-chercheurs assimilés). 

Les bénéficiaires du congé pour projet pédagogique (CPP) sont les enseignants-chercheurs titulaires en 

position d´activité ainsi que les fonctionnaires des autres corps placés en position de détachement dans un corps 

d´enseignant-chercheur, régis par le décret nº84-431 du 6 juin 1984 (professeurs des universités, maîtres de 

conférences et enseignants-chercheurs assimilés), et les professeurs des 1er et 2nd degrés dans le supérieur. 

Les CRCT et les CPP sont accordés : 

 pour une durée de six ou douze mois par période de six ans passée en position d´activité ou de 

détachement. Toutefois, les enseignants-chercheurs nommés depuis au moins trois ans peuvent 

bénéficier d´un premier congé de cette nature. Sont examinées en priorité les demandes des 

enseignants-chercheurs qui ont effectué pendant au moins 4 ans des tâches d´intérêt général, qui ont 

conçu ou développé des enseignements nouveaux ou des pratiques pédagogiques innovantes. 

 pour une durée de six mois après un congé de maternité ou un congé parental à la demande de 

l´enseignant-chercheur. 

Concernant le CPP, vous êtes invité à consulter le guide d’utilisation dédié à cette campagne :  

https://www.galaxie.enseignementsup-recherche.gouv.fr/ensup/guide_etablissement/NAOS_CPP.pdf 

A partir de l’année de campagne 2023, les enseignants-chercheurs souhaitant demander un CRCT directement 

aux établissements devront déposer leur demande sur l’application NAOS, y compris pour les demandes de 

CRCT après un congé de maternité ou parental ou d’adoption sui ne sont pas examinées par le CNU. Il vous 

appartiendra donc de définir la campagne de demandes de CRCT « locale » et d’en informer les enseignants-

chercheurs de votre établissement. 

 Saisie des dates de la phase locale des demandes de CRCT  
 

Pour définir la campagne locale de CRCT, il convient de renseigner les dates de début et de fin dans les 

coordonnées. Pour cela cliquer sur le lien « Coordonnées » de la rubrique « Profil ». 

https://www.galaxie.enseignementsup-recherche.gouv.fr/ensup/guide_etablissement/NAOS_CPP.pdf
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En bas de page, cliquer sur le bouton Modifier 

 
 
Au point « Accès page CRCT établissements» se trouvent deux champs. Il convient de les renseigner au format 

jj/mm/aaaa puis de valider en bas de page. 

 

Cette phase doit être définie dans une période mentionnée sur le calendrier de la campagne en cours 

https://www.galaxie.enseignementsup-recherche.gouv.fr/ensup/etab_hors_sante_CRCT.htm 

Pendant la période que vous aurez définie, les enseignants pourront déposer leur dossier à une demande de CPP 
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 L’accès à NAOS 

 
Le module NAOS destiné aux établissements est accessible via GALAXIE à partir du bandeau latéral de 

couleur bleue. 

 

 

 Tableaux de bord 

 
Nous attirons votre attention sur le fait que la colonne 'Validée' ne prend en compte que les CRCT au titre du 

CNU. 

Les dossiers validés dans le cadre du CRCT établissement sont comptabilisés dans la colonne 'Etats ultérieurs' et 

sont visibles au niveau des attributions.  
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 Éditions 

 

 
 

Cette option vous permet d’accéder à deux types d’édition : 

 

 la liste des éditions de masse des demandes CRCT 

 les résultats CRCT au format PDF et en CVS 

 

 

 Accéder à la liste des éditions de masse des demandes CRCT  

Cliquez sur le lien “accéder à la liste des éditions de masse des demandes CRCT”. 

 
 

Vous pouvez enregistrer ou imprimer les demandes de CRCT disponibles par section en cliquant sur le lien 

correspondant. 
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 Accéder aux résultats CRCT  

Cliquez sur le lien “Accéder aux résultats CRCT” 

 

 
 

Vous pouvez télécharger les résultats, soit au format Excel, soit au format PDF.  

 

 
 

Sur le document apparaît les semestres demandés par les enseignants-chercheurs, les semestres accordés 

par le CNU puis ceux attribués par l’établissement  

 

 
 

 

 Avis CRCT 
 

Cette option permet de saisir les avis du chef d’établissement concernant les demandes de congé pour 

recherches et conversions thématiques. 

 

L’écran “NAOS – RECHERCHE DES DEMANDES CRCT” (ETACRCT01) permet la recherche de 

dossiers en fonction de divers critères : 

 nom ou NUMEN d’un enseignant 

 section 

 grade 

 état d’un dossier 
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 Recherche d’un dossier par le NUMEN (ou le nom) 
 

 
 

Saisissez un NUMEN dans la zone NUMEN puis cliquez sur le bouton “Rechercher” 

 

L’identité de la personne recherchée en fonction du NUMEN apparaît dans le tableau se situant en dessous 

des critères de recherche. 

 

Un clic sur  permet d’imprimer la demande de CRCT et le dossier joint de l’enseignant sélectionné  
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 Recherche de dossier par la section (ou le grade) 

 

 
 
Dans l’exemple ci-dessus la section 26 a été sélectionnée dans la liste déroulante des sections. 

Un clic sur  permet d’imprimer la demande de CRCT et le dossier joint de l’enseignant sélectionné  

 

 

 Saisie de l’avis du chef d’établissement 

 
Un clic sur le lien correspondant à un NUMEN affiché dans l’écran de recherche des dossiers par critères 

ouvre l’écran de saisie de l’avis du chef d’établissement. Si pouvez procéder à la recevabilité administrative 

de la demande en cochant soit le bouton recevable ou irrecevable . Par défaut le bouton radio est 

positionné sur Recevable. 

 

 
  

 
L’avis du chef d’établissement doit être saisi dans la zone prévue à cet effet. 
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Un clic sur le bouton  permet d’enregistrer l’avis saisi. La demande de CRCT passe à 

l’état “Non vue par le chef d’établissement“. L’avis reste modifiable 

 

Un clic sur le bouton   permet de valider définitivement l’avis saisi. Celui-ci cesse alors 

d’être modifiable. La demande de CRCT passe à l’état “Vue par le chef d’établissement “. 

 

 

Un clic sur  permet de revenir à l’écran de recherche afin de 

sélectionner un autre dossier. 

 

 

 
Cliquez sur le lien “Export des demandes CRCT” pour obtenir un tableau Excel des demandes de CRCT des 

enseignants-chercheurs de votre établissement. 

 

 Saisie des attributions CRCT 

 
Dans Galaxie, menu NAOS, cliquez sur ‘Saisie des attributions CRCT’. 
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Cet écran vous permet de saisir les attributions de semestres pour les demandes CRCT établissement, ainsi 

que les demandes CRCT traitées par le CNU, mais n’ayant pas obtenu le nombre de semestres demandés. 

 

Vous pouvez effectuer une recherche de dossiers en fonction de divers critères : 

 nom ou NUMEN d’un enseignant 

 grade 

 état de la demande 

 

 
 
Sans critère saisi au préalable, un clic sur ‘Rechercher’ vous permet d’obtenir l’ensemble des demandes de 

CRCT à savoir les demandes examinées par le CNU et les demandes en local.  

Les demandes CRCT à la suite d’un congé de maternité, parental ou d’adoption ne sont pas examinées par le 

CNU, elles le seront donc par vos soins.  

Le ministère finance également un volume de semestres « supplémentaires » dans les disciplines SHS et non 

SHS (au total 500 semestres pour l’ensemble des établissements sous tutelle du MESR).   

Chaque établissement reçoit un courrier de la DGESIP qui l’informe, en fonction de ses effectifs dans ces 

disciplines SHS et non SHS, du contingent auquel il a droit au titre des semestres supplémentaires dans les 

disciplines SHS et au titre des semestres supplémentaires dans les disciplines non SHS. 

Le nombre de semestres supplémentaires est également indiqué au-dessous du tableau. 

Cette saisie s’effectue dorénavant dans cette application à la place de l’envoi à la DGRH A d’un fichier au 

format Excel.  
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Pour saisir le nombre de trimestre que votre établissement souhaite accorder, cliquez sur la flèche 

située à droite de chaque zone de saisie. Cette flèche vous permet d'obtenir la liste des valeurs (0, 1, 2 

semestres). 

 

Un clic sur  permet d’imprimer la demande de CRCT et le dossier joint de l’enseignant sélectionné. 

Sont ajoutés à l’édition pour les enseignants-chercheurs dont la demande a été examinée par le CNU, l’avis 

de l’établissement et la proposition du CNU 
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En cas d’enregistrement partiel, l’état de la demande passe à Attribution enregistrée pour les demandes 

traitées. Le nombre de semestres est affiché.  

Un message de succès de l’action est affiché en haut de l’écran.  
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Lorsque les semestres seront attribués pour l’ensemble des enseignants, vous pourrez alors valider votre 

saisie.  
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Le bouton valider est visible si le champ état de la demande dans les critères de recherche est vide. 

 

Si le champ « Etat de la demande » dans les critères de recherche est renseigné, le bouton « valider » n’est 

pas visible. 
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Attention, le clic sur ce bouton validera de manière définitive les attributions de semestre et ce de manière 

définitive. 

 

Vous devrez donc confirmer la validation 

 

 
 

 

Après validation, un message de suucès est affiché en haut de l’écran. Les demandes passent à état final. Il 

n’y a plus de possibilité d’effectuer de modification. 
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 Documents de bilan de congé 

 

Vous pouvez accéder aux bilans de congé déposés par les enseignants-chercheurs en 

cliquant sur le lien « Documents de bilan de congé » qui se trouve à gauche dans le 

bandeau de navigation sous le module NAOS 

 
 

Pour obtenir les bilans du CRCT, vous devez choisir dans type de la demande, l’item 

CRCT. 

 

 
 

 

 

Vous avez la possibilité d’effectuer une recherche par Nom, NUMEN, sachant que la 

variable  année de campagne est obligatoire. 

 

Après avoir saisi vos critères de recherche, cliquez sur le bouton « Rechercher » 
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Votre recherche permet d’afficher les enseignants qui ont déposé un bilan. 

 

Pour obtenir le bilan d’un enseignant-chercheur, cliquez sur l’icône de l’imprimante qui se 

trouve dans la dernière colonne du tableau. Un pdf comportant le formulaire de demande 

de CRCT que l’interessé a saisi dans l’application et son bilan du congé réalisé se 

téléchargera. 

 

 


