NAOS - CPP

Phase de saisie des attributions CPP

Etape 1 : Saisir les avis CPP
Cette étape est indispensable pour pouvoir saisir les attributions

Pour saisir les avis CPP, rendez-vous dans Galaxie, menu NAOS — Avis CPP

Cliquez sur ‘Recherche’ pour voir les dossiers.

Dans la liste des demandes, vous pouvez voir le statut de la demande. Ici ‘Validé’ qui est le statut de la
demande aprés transmission par 1’enseignant-chercheur.

Cliquez sur le NUMEN pour pouvoir saisir 1’avis.
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Ensuite, vous avez le détail de la demande. Vous pouvez alors saisir 1’avis dans le bloc ‘Avis et exposé
des motivations’
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Vous pouvez dans un premier temps ‘enregistrer’. Il vous faudra ‘Valider’ pour que le dossier passe au
statut “Vue par le chef d’établissement’.

Ceci vous permet de passer a la saisie des attributions dans Galaxie.

Etape 2 : Saisie des attributions CPP

Dans Galaxie, menu NAOS, cliquez sur ‘Saisie des attributions’ puis ‘Rechercher’
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Dans cet écran, vous pouvez saisir les semestres attribués puis ‘Enregistrer’.

Quand la saisie est définitive, cliquez sur ‘Valider les résultats’.

It MERCI !



