
 
 
 

N° DU CONCOURS : 2023-05 

GRADE :   Ingénieur d’études (catégorie A) 

BAP : D : Sciences Humaines et Sociales 

FAP : Production, traitement et analyse des données 

EMPLOI-TYPE : D2A41 - Ingénieur-e d’études en production, traitement, analyse de données et 
enquêtes 

NATURE : Ingénieur.e d’études en documentation et mise à disposition de données d’enquêtes 

AFFECTATION Service des enquêtes et des sondages de l'Ined 

NOMBRE DE POSTE À POURVOIR : 1 

NIVEAU DE DIPLÔME MINIMUM REQUIS : Titre ou diplôme classé au moins niveau 6 (Bac+3) 

 

Descriptif de la structure 

L’Institut national d’études démographiques (Ined) est un établissement public à caractère scientifique 
et technologique (EPST). Il a pour mission de mener des recherches sur les différentes problématiques 
démographiques (fécondité et famille, santé et mortalité, migrations, etc.) et d’informer le public et 
les chercheurs des évolutions en cours. L’Ined compte environ 250 agents (agents titulaires, 
doctorants, agents contractuels, etc.) et accueille de nombreux chercheurs associés ou invités. L’Ined 
est au cœur d’un réseau de partenariats nationaux et internationaux de recherche. 

Description du service de rattachement  

Le service des enquêtes et sondages (SES) est un des services d’appui à la recherche de l’Ined. Ses 
missions centrales s'articulent autour des activités de collecte de données, quantitatives comme 
qualitatives, depuis la conception de questionnaires et des plans de sondage jusqu'à la mise en forme 
finale des fichiers de données. Le service mène également une réflexion méthodologique et une veille 
sur les protocoles et les techniques innovantes en matière d'enquêtes en sciences sociales. Enfin, il 
s’occupe de la mise à disposition des enquêtes de l'INED sur la plateforme Quetelet-PROGEDO-
Diffusion, au sein du « Datalab » de l’Ined.  

 

Missions génériques 
L’ingénieur·e d’études en documentation et mise à disposition de données d’enquêtes a pour mission 
principale la recherche, l’acquisition, la mise en forme, la documentation, la conservation, la diffusion 
et la valorisation des données d’enquêtes de l’Ined, qu’il met à disposition de la communauté 
scientifique via son catalogue Data Ined et le portail de Quetelet-PROGEDO-Diffusion. Il·elle est ainsi 
responsable du projet de gestion du patrimoine des enquêtes et gère à ce titre listings, calendriers et 
plannings de mise à disposition des enquêtes. Il·elle contribue à la stratégie institutionnelle de 
l’établissement en matière de mise à disposition des données. 
 



Pour réaliser la mise à disposition d’une enquête, l’ingénieur·e d’études, avec l’appui des autres 
ingénieurs du service, doit participer à la gestion des données de l’enquête, documenter les données 
et métadonnées de l’enquête et concevoir les fichiers associés pour la mise à disposition.  
 
L’ingénieur·e d’études en documentation et mise à disposition de données d’enquêtes est enfin 
chargé·e des échanges avec les équipes de Quetelet-PROGEDO Diffusion pour la mise en ligne des 
fichiers sur la plateforme QPD, ainsi que du suivi des demandes des chercheur·e·s souhaitant accéder 
à ces données. 
 

Activités d’un·e ingénieur·e d’études en documentation et mise à disposition de données d’enquêtes 
- Gérer le listing de l’ensemble des enquêtes de l’Ined (suivi des plannings, collecte 

d’informations, échange avec les équipes de recherche) ; 
- Apporter un appui et une expertise dans le cycle de vie des données d’une enquête, 

notamment dans l’élaboration de PGD (Plans de Gestions de Données) et autres documents 
décrivant le parcours des données, de leur recueil à leur mise à disposition. 

- Documenter le contenu des variables des bases (attribution de labels, recodage des valeurs 
manquantes) ; 

- Collecter les métadonnées sur les enquêtes (objectifs, champ, méthodologie, taux de 
réponses, etc.) et les documents associés ; 

- Structurer toute cette information selon la norme DDI (Data Documentation Initiative), le 
format requis pour la mise à disposition des données ; 

- Pseudonymiser les données pour la création d’un fichier dit FPR (Fichier de Production et 
Recherche), respectant autant que nécessaire le secret statistique tout en garantissant une 
réutilisation aussi large que possible des données (recodage, regroupement, analyse des 
données et identification de valeurs atypiques) ; 

- Anonymiser par des méthodes adaptées les fichiers mis à disposition du grand public ; 
- Publier les enquêtes de l’Ined sur le catalogue Data Ined ainsi que sur le portail d’accès aux 

données de Quetelet-PROGEDO Diffusion ; 
- Traiter les demandes d’accès aux enquêtes des chercheur·e·s extérieurs à l’Ined ; 
- Rédiger des notes et de la documentation sur le travail effectué ; 
- Participer aux réseaux de promotion de la mise à disposition des données d'enquêtes 

(Quetelet-PROGEDO Diffusion, CESSDA, DDI...) : rédaction de bilans, communications ; 
- Participer à la diffusion de l’information sur les enquêtes mises à disposition, ainsi qu’à la 

formation aux outils pour l’accès aux données d’enquête. 
 

Profil du·de la candidat·e 

Domaine de Formation souhaitée : Sciences sociales 

Compétences :  
Compétences requises : 
- Connaissances approfondies en sciences humaines et sociales, notamment dans la production de 

données d'enquête : savoir reconnaître et expliquer les différentes méthodes d’enquêtes et 
d’échantillonnage ; 

- Expérience dans le traitement de données et le data management ; 
- Maîtrise des logiciels scientifiques : SAS et/ou R ; 
- Maîtrise du pack Office ; 
- Familiarité et connaissances de base en HTML et XML ; 
- Capacités à rédiger des notes, et d’autres types de documents, notamment, sur la méthodologie 

d’enquêtes ; 
- Connaissance des droits et obligations liées au secret statistique et au RGPD ; 
- Compétences poussées en anglais de bon niveau (C1). 

 



Compétences appréciées : 
- Connaissance des thématiques et des sujets abordés dans le catalogue de l’Ined (démographie, 

conjugalité, sociologie du travail, etc.) ; 
- Connaissance de la norme DDI et des outils associés (NADA) ; 
- Connaissances d’autres logiciels et langages informatiques (SPSS, Stata, etc.) ; 
- Connaissance d’outils de gestion de la confidentialité (sdc-micro, tau-argus) et des techniques 

d’anonymisation et de pseudonymisation ; 
- Connaissances des enjeux liés à la Science Ouverte, notamment de la rédaction des PGD. 
 
Une expérience dans le domaine de la production d’enquêtes (méthodologie, collecte, apurement, 
documentation…) serait appréciée.  
 

Qualités recherchées :  
- Autonomie ; 
- Capacité d’adaptation à des tâches variées et à des thèmes d’enquêtes différents ; 
- Esprit de synthèse ; 
- Rigueur et minutie ; 
- Sens de l’organisation et de la responsabilité ; 
- Sens du dialogue et bonnes capacités relationnelles ; 
- Aptitude à la rédaction à visée de documentation, y compris en anglais ; 

 
Contexte du Poste 

Localisation du poste : Siège de l’Ined, 9 cours des humanités, 93300 Aubervilliers (Site du Campus 
Condorcet) 
COTATION IFSE : II 

Modalités de candidature :  

Déposez votre candidature en ligne sur le site internet de l’Ined https://www.ined.fr/fr/institut/nous-
rejoindre/recrutement-concours/concours-externes-it/  

 


