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1. Connectez-vous a ODYSSEE, via un navigateurs FIREFOX ou CHROME.

Vous devez vous connecter avec |'adresse a laquelle vous avez regu le message en votre qualité
de membre du CNU.

Depuis le portail Galaxie réservé au CNU : Galaxie du Conseil National des Universités, vous
devez cliquer sur le lien a droite « Connexion a I'application ODYSSEE ».

En cas de difficultés de connexion, vous pouvez consulter la Fiche pratique ODYSSEE - Création
de compte et connexion a ODYSSEE.

Une fois vos codes de connexion saisis, vous arrivez sur la page d'accueil ODYSSEE.

EN
gINI%EERE
?SPL":‘ES&'{G"‘H“" ODYSSEE : 2 i & Espace Enseignant-Chercheur ~ 0 Notifications v @ Mon profil % FR ~
£T DE LA RECHERCHE Des personnels de I'enseignement supérieur
ot | Enseignant-Chercheur
Accueil Procédures Espace personnel
TE——— Jury

Information - environnement recette

Bienvenue sur Odyssée

Ce systéme d'information remplace progressivement Galaxie, qui était utilisé jusqu'a présent pour mener les procédures de qualification aux fonctions
d'enseignants-chercheurs et les campagnes synchronisées et au fil de I'eau de recrutement sur les emplois de maitre de conférences (MCF), professeurs des
universités (PR) et sur les chaires de professeurs junior (CP)), ainsi que sur les emplois de maitre de conférence et professeur du Museum national d'histoire
naturelle (MCMU/PRMU).

Odyssée vous permet d'effectuer vos demandes de qualifications etfou vos candidatures au recrutement, ou a la mutation ou au détachement, et de suivre
chacune d'entre elles tout au long du processus.

Il permet aux membres du CNU d'examiner les demandes de qualifications.

Il permet aux établissements d’examiner la recevabilité des candidatures aux recrutements / mutations / détachements.

Il permet aux jurys, c'est-a-dire les membres des comités de sélection (MCF/PR et MCMU/PRMU) et des commissions de sélection (CPJ), d’examiner les
dossiers des candidats dont la candidature a été validée comme recevable par I'établissement.

Les démarches s’effectuent depuis le menu Procédures.

La saisie d’'une candidature s'effectue en une seule fois. Pour pouvoir la valider, vous devez déposer toutes les piéces obligatoires.

Il est vivement recommandé de ne pas attendre |a date de cldture pour saisir votre demande.

Vous devez sélectionner instance nationale dans le bandeau en haut de la page pour accéder
a votre compte en qualité de membre du CNU.


https://www.galaxie.enseignementsup-recherche.gouv.fr/ensup/cnu.html
https://www.galaxie.enseignementsup-recherche.gouv.fr/ensup/cand_recrutement_Fiches_pratiques_Odyssee.htm
https://www.galaxie.enseignementsup-recherche.gouv.fr/ensup/cand_recrutement_Fiches_pratiques_Odyssee.htm

2. Modifier les mots clés.

Sélectionner ensuite « paramétrage », « paramétrage général » puis « Mots-clés » :

Accueil Procédures Espace personnel

Information - environnement recette

Accuedl » Paramétrage 8l Paramétrage général i Mots-clés

| Paramétrage général 2 M OtS- CI é S

Gestion des accés

n Les mots-clés utilisés dans une demande ou un profil ne peuvent pas étre supprimés.

[_éjouter un mot-clé ] h

| Mots-clés

16/80
[ Chimie du solide]
Liste des mots-clés de la section (0)

Liste des mots-clés de la section (fnombrell) E

4+ Haut de page

Vous pouvez alors compléter le champ dédié avec le mot-clé que vous souhaitez créer, puis le
valider en cliquant sur « Ajouter ».

e

Depuis la méme page, vous pouvez supprimer un mot-clé en cliquant sur la croix située a coté
du tag correspondant :

Liste des mots-clés de la section (3)

Liste des mots-clés de la section (Jnombrel}) a

C

Chimie du solide x



Une fenétre s’ouvrira pour que vous confirmiez la suppression :

Confirmation de la suppression

Attention, la suppression sera définitive.

Annuler

Si vous devez modifier un mot-clé déja créé, il vous suffira de supprimer le mot-clé erroné et

ajouter le mot-clé avec la correction effectuée.

NB : il n‘est pas possible de supprimer un mot-clé si ce dernier est utilisé dans une demande de

qualification, de recrutement ou de prime.
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