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Fiche pratique ODYSSEE 
 

Qualification – Présidents de section du CNU 
Saisie des résultats des demandes de qualification 

 
1. Connectez-vous à ODYSSEE, via un navigateurs FIREFOX ou CHROME. 

 
Une fois vos codes de connexion saisis, vous arrivez sur la page d’accueil ODYSSEE. 
Pour accéder à votre compte en qualité de membre du CNU, dans le bandeau en haut de la 
page, sélectionnez « Espace instance nationale ».  
 

2. Saisie des résultats 
 
A l’issue de votre réunion plénière, vous pourrez saisir les résultats des demandes de 
qualification. 
Pour ce faire, vous devez vous assurer que le résultat concernant les demandes de dispense de 
diplômes a été saisi auparavant. 
 
Vous devez cliquer sur « Procédures » puis « Qualification » enfin sur « Saisie des résultats » : 
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3. Liste des demandes de qualification 
 
Vous avez la possibilité de télécharger la liste des demandes au format Excel en cliquant sur 
« Exporter la liste des demandes de qualification » en bas de la page de de saisie des résultats 

 
Vous avez alors accès à un tableau présentant pour chaque candidature les 
informations suivantes : 

 ID (identifiant) 
 Civilité, Nom d'usage, Nom de famille, Prénom 
 Corps de la demande 
 Mot-clé 1, 2 et 3 + libres 
 Résultat 
 Motif 
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4. Saisie des résultats individuels 

 
En cliquant sur « saisir le résultat » en face du nom d’un candidat depuis l’écran : « Saisie des 
résultats » (voir page 2 de la fiche), vous pourrez saisir le résultat pour ce candidat :. 
 
 

 
 
 
 
 
En cliquant sur les trois points « Consulter l’examen de la demande » en face du nom d’un 
candidat depuis l’écran : « Saisie des résultats » (voir page 2 de la fiche), vous aurez accès aux 
informations suivantes ; cela peut vous permettre de constater l’absence du téleversement 
dans Odyssée d’un rapport. 
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5. Désignation en masse  
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Vous avez également la possibilité de saisir tous les résultats pour un corps donné en cliquant 
sur « Saisie des résultats en masse » depuis la page de saisie des résultats  
 

 
 

 
 
NB : il existe également une possibilité de saisie des résultats par import d’un fichier csv. 
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Lorsque tous les résultats, les votes et les motifs de non qualification sont saisis dans Odyssées, 
les items vous permettant de transmettre les résultats et les motifs à l’administration seront 
actifs. 
 
Si l’item « transmettre les résultats » n’est pas actif, cela signifie qu’au moins un résultat ou un 
vote n’a pas été saisi. Il en est de même pour le bouton « transmettre les motifs ». 
 

 
 
 


