Demande de qualification aux fonctions de professeur des universités
 au titre d’un DIPLÔME FRANÇAIS 
POINTS À VÉRIFIER AVANT VALIDATION ET TRANSMISSION À LA DGRH

	Diplôme d’HDR ou diplôme équivalent

	Fournir une copie du diplôme requis ou une attestation de réussite 
(et non un PV de soutenance ou une attestation de soutenance).
	

	Vérifier qu’il s’agit d’un document définitif et officiel 
(ni un projet de diplôme ni un diplôme d’honneur).
	

	Fournir une traduction en français certifiée conforme sur l’honneur (et comportant votre signature) si le document est rédigé en tout ou partie en langue étrangère.
	

	Rapport de soutenance

	Déposer le rapport de soutenance dans son intégralité (page de garde et, le cas échéant, rapport complémentaire compris). Attention aux documents recto/verso.
	

	Vérifier qu’il s’agit d’un rapport de soutenance (rédigé par le président du jury après la soutenance) et non d’un rapport de pré-soutenance (rédigé par les rapporteurs).
	

	Vérifier que le document comprend la liste des membres du jury et la signature du président du jury (dans le cas contraire, solliciter, dans les meilleurs délais, la communication du document signé auprès de votre école doctorale et le déposer dans l’application impérativement avant la date limite).
	

	Fournir une traduction en français certifiée conforme sur l’honneur (et comportant votre signature) si le document est rédigé en tout ou partie en langue étrangère.
	

	Curriculum vitae

	Vérifier que le CV, sans limitations de pages, présente les activités en matière d’enseignement, de recherche, d’administration et d’autres responsabilités collectives. Il mentionnera le cursus, le parcours professionnel et la liste de publications.
	

	Travaux, ouvrages et articles

	Fournir au moins un travail, ouvrage ou article (5 maximum).
ATTENTION : ce ne doit être ni une liste de travaux, ni un extrait ou un résumé du document, ni un lien vers le document considéré.
	

	Fournir, si la section le demande, un résumé en français de chacun des travaux, ouvrages ou articles rédigés en langue étrangère.
	

	Pièces complémentaires

	Fournir les pièces complémentaires demandées par la section et qui figurent dans le tableau des pièces complémentaires publié sur le portail Galaxie.

	


NOTA : les maîtres de conférences titulaires et enseignants-chercheurs assimilés aux maîtres de conférences titulaires ne doivent pas faire de demande de qualification aux fonctions de professeur des universités. 
A NOTER :


L’ensemble des pièces doit être transmis impérativement au plus tard le 6 décembre 2024 (16 heures, heure de Paris) ou au plus tard le 17 janvier 2025 (16 heures, heure de Paris) uniquement pour les candidats dont la soutenance de l’HDR se déroulera entre le 23 novembre 2024 et le 10 janvier 2025 inclus.








